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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAN CANARIA

INSTRUCQICN PARA LA REMISION DE CERTIFICACIONES Y
DOCUMENTACION POR LOS SERVICIOS, CENTROS Y DEPARTAMENTOS
E INSTITUTOS UNIVERSITARIOS, SOLICITADOS POR EL SERVICIO
JURIDICO NECESARIAS PARA LOS PROCEDIMIENTOS JUDICIALES

La necesidad de defender ante los Juzgados y Tribunales de justicia los
procedimientos judiciales en los que sea parte la UNIVERSIDAD DE LAS
PALMAS DE GRAN CANARIA, exige en frecuentes ocasiones la emision de
certificaciones y remision de documentacion por parte de los Servicios, Centros
y Departamentos, de datos que soélo ellos pueden constatar y facilitar. Esta
necesidad encuentra su apoyo juridico en el articulo 18 de la Instruccién de
organizacion y funcionamiento del Servicio Juridico, que establece en su
apartado 1 la obligacion de los Servicios administrativos, los Centros,
Departamentos e Institutos universitarios de prestar la colaboracién necesaria
al Servicio Juridico para la mejor defensa de los intereses de la Universidad en
los procedimientos judiciales.

En este sentido, el Servicio Juridico precisa del apoyo constante de los
mismos, necesitando ser atendido por aquellos en plazos cortos para poder
defender el asunto de que se trate con adecuado conocimiento vy
fundamentacién del mismo.

En muchas ocasiones, dada la premura de tiempo otorgado por los
| Juzgados y Tribunales, es imprescindible que los Servicios, Centros,
/.. Departamentos e Institutos Universitarios remitan la documentacion y
%;fég\ertificaciones en brevisimos plazos.
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5/Juridico, como el plazo en que los indicados Servicios, Centros,
\"Departamentos e Institutos Universitarios deben remitir dicha documentacién y
certificaciones al Servicio Juridico:

Forma de solicitud.- La solicitud de certificaciones y documentacion la
podra realizar el Servicio Juridico bien por fax, bien por correo ordinario,
contando el plazo para su emisién desde la recepcion del fax o correo
ordinario.

Plazo para la remision de Documentacion y Certificaciones
ordinarias.- En el caso de que no concurra situacién de urgencia, que sera
valorada por el Servicio Juridico, en virtud de los plazos concedidos por los
Juzgados y Tribunales, los Servicios, Centros y Departamentos habran de
expedir y remitir la documentacion y certificacion requerida en el plazo de 7
dias naturales.
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Plazo para la remision de Documentaciéon y Certificaciones
urgentes.- En el caso de que concurra situacion de urgencia, la certificacion o

documentacion ha de ser expedida y remitida al Servicio Juridico en el plazo de
48 horas.

Forma de remision.- En el caso de certificaciones o documentacion
ordinarias, estas seran remitidas por correo ordinario interno.

En el caso de certificaciones o documentacién urgentes, el Servicio,

Centro o Departamento requerido se pondra en comunicacion con el Servicio
Juridico para acordar la forma mas rapida de entrega de aquellas.

En Las Palmas de Gran Canaria, a 4 de noviembre de 2005
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