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1. DEFINICION Y CARACTERISTICAS PRINCIPALES DEL e-EMGDE-
ULPGC

El Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Interoperabilidad en el &mbito de la Administracion Electrénica, define los metadatos de
gestion de documentos como la “informacion estructurada o semiestructurada que hace
posible la creacion, gestion y uso de documentos a lo largo del tiempo en el contexto de
su creacion. Los metadatos de gestién de documentos sirven para identificar, autenticar
y contextualizar documentos, y del mismo modo a las personas, los procesos y los
sistemas que los crean, gestionan, mantienen y utilizan”. Por otro lado, y en ese mismo
contexto, se determina el esquema de metadatos como “el instrumento que define la
incorporacion y gestion de los metadatos de contenido, contexto y estructura de los
documentos electrénicos a lo largo de su ciclo de vida”.

La politica de gestion de documentos electronicos en la ULPGC contempla la
elaboracion de un esquema de metadatos propio, tomando como referencia el Esquema
de Metadatos para la Gestién del Documento Electrénico (e-EMGDE v.2.0), y teniendo
en cuenta tanto los requisitos de las distintas Normas Técnicas de Interoperabilidad
como la legislacion vigente. De igual modo, y en lo que concierne a la interoperabilidad,
la Universidad esta obligada a ser interoperable con los organismos del resto de las
administraciones publicas espafiolas. Ello, unido a caracteristicas propias de la
Universidad, hace aconsejable la adopcién del esquema de referencia (consensuado
por distintos organismos de la AGE), adaptandolo como esquema para la gestion del
documento electrénico de la ULPGC, puesto que satisface en gran medida los requisitos
de propdsito general, desarrollando el perfil concreto de aplicaciéon que en cada caso
corresponda, en base a lo descrito en la Politica de Gestién de Documentos Electrénicos
en la ULPGC.

La aplicacion de este documento afectara con caracter general, a la produccién de todos
los documentos electrénicos de la Universidad, independientemente de su formato y
soporte, o cualquier otro condicionante organizativo, administrativo o tecnoldgico.

2. MODELO CONCEPTUAL

2.1. Modelo entidad-relacion

El Esquema General de Metadatos recogido en e-EMGDE v2 se basa en el propuesto
y utilizado por el Archivo Nacional de Australia Australian Government Recordkeeping
Metadata Standard Version 2.2, del que se han excluido y adaptado uUnicamente
aquellos componentes nacionales que no tienen sentido en el ambito espafiol, e
incorporado los componentes necesarios para hacerlo compatible con los requisitos de
las restantes Normas Técnicas de Interoperabilidad y la legislaciéon vigente. Esto ha
implicado ademas la reordenacion de alguno de los elementos de metadatos de origen.

La presente version del Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento
Electronico de la ULPGC, eEMGDE-ULPGC, se basa en un modelo entidad-relacion
que, al igual que el e-EMGDE v2, reconoce la existencia de las siguientes entidades:

e Documento: Toda informacion creada, recibida y conservada como evidencia y
como activo por La ULPGC en el desarrollo de sus actividades o en virtud de sus
4
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obligaciones legales. Los documentos, en cualquier soporte, son la evidencia oficial
de las acciones y decisiones de la Universidad y forman parte de su patrimonio

documental.

Las categorias que pueden contemplarse para este tipo de entidad son:

Categoria Descripcién \

Grupo de fondos

Conjunto de fondos que estan vinculados por pertenecer a una jurisdiccion o
sector especifico, por realizar unas funciones similares o por razones de
custodia.

Fondo

Conjunto de documentos producidos o recibidos por un 6rgano o sujeto
(Agente) en el ejercicio de sus funciones o actividades y que aglutina un
conjunto de series de la misma procedencia institucional. La conformacion de
los fondos en los entornos de gestién de documentos electrénicos se atendra a
las instrucciones del Archivo Universitario de la ULPGC y su aplicacién al
Sistema de Archivos de la Universidad.

Serie

Se entiende por serie documental el conjunto de unidades documentales de
estructura y contenido homogéneos recibidas o producidas por un mismo
6rgano o sujeto productor en el ejercicio de cada una de sus funciones
especificas

Agregacion

Agrupacion de documentos creada al margen de un procedimiento reglado.

Expediente

Conjunto ordenado de documentos y actuaciones que sirven de antecedente y
fundamento a la resolucién administrativa, asi como las diligencias
encaminadas a ejecutarla.

Documento simple

Unidad minima de los niveles agrupacién documental (entidad Documento).

Tabla 1. Categorias del tipo de entidad Documento

la creacién/captura, produccion, custodia o gestion de documentos.
Las categorias que pueden contemplarse para este tipo de entidad son:

Agente: Institucion, sistema, persona fisica o juridica responsable o involucrada en

Categoria Descripcion \

Institucion Organizacion o grupo de personas identificado con un nombre propio y que actda
0 puede actuar como una unidad..

Organo Unidad administratiya que rea’lice funciongs con trascendencia juridica en
nombre de su organizacion u érgano superior.
Individuo que lleva a cabo actuaciones de gestion o se relaciona con una

Persona S
institucion

Dispositivo Mecan_ismo fisico, §[stema electronico o sistema de informacién que lleva a cabo
actuaciones de gestion

Tabla 2. Categorias del tipo de entidad Agente

o Actividad: Responsabilidad ejecutada por o asignada a una entidad Agente.
Las categorias que pueden contemplarse para este tipo de entidad son:

Categoria Descripcion \

L Responsabilidad de alto nivel que agrupa o puede agrupar funciones de una o

Funcién marco RS
varias instituciones.

Funcion R_’esponsabilidad primaria gestionada por una entidad Agente para cumplir sus
fines.

Actividad Conjun_to de acciqr]es realizadas por uno o varios agentes para cumplir una
determinada funcion.

Accion Unidad mé&s pequefia de una actividad.
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Tabla 3. Categorias del tipo de entidad Actividad

¢ Regulacién: Marco normativo, incluidos los requisitos de gestion de documentos,
tales como ordenamiento juridico, normativa, politica, etc. Las posibles categorias
para este tipo de entidad seran las definidas por la Universidad en funcion de sus
necesidades y desarrollo normativo especifico.

e Relacidn: Asociacion entre dos o mas entidades que tiene relevancia en un
contexto de gestion y/o de gestion de documentos. A efectos de interoperabilidad,
en el presente esquema es deseable su aplicacién en implantaciones especificas.
Las categorias que forman parte de este tipo de entidad son:

Categoria Descripcion \
Una relacion que proporciona el contexto de creacion y uso de los
Relacién de documentos, como por ejemplo las relaciones de propiedad, de sucesion o
procedencia asociativas. Aunque las relaciones de procedencia pueden aplicarse a cualquier

entidad y en cualquier capa de agregacion.
Un proceso u operacion de gestion, actual o planeada, que se lleva a cabo
sobre un documento, como la clasificacion, la calificacion, la conservacion o
la transferencia

Tabla 4. Categorias del tipo de entidad Relacion

Evento de gestion
de documentos

Este esquema se define para que los metadatos se implementen en los sistemas de
informacién bajo un modelo de multientidad, tal como recomiendan las buenas practicas
al respecto. Ello significa emplear las cinco entidades anteriormente expuestas,
recogidas tanto en los estandares internacionales, como en el e-EMGDE: documento,
agente, actividad, regulacién y relacion. Esto permite crear los metadatos de una entidad
una vez (ejemplo: un agente) y reutilizarlos tantas veces como se necesite para
relacionarlo con los documentos, o las regulaciones que produce o las funciones y
actividades que desempefia en relacién con los documentos

En los entornos de gestion de documentos, éstos no se crean por azar, sino porque
existen determinados vinculos con otras entidades: asi, un documento es creado,
controlado, versionado, etc., por un agente, y un agente lo crea, controla, versiona, etc.,
en el ejercicio de una funcion. La funciéon permite u obliga al agente a crear el
documento, en el ejercicio de competencias dadas por la regulacién; el agente es
obligado a, o se le permite, crearlo, porque ejerce una funcién regulada; y el documento
da evidencia de la actividad y de que ésta es conforme con la regulacién.

La adopcion de este enfoque, aunque presenta mayor dificultad técnica, es mas flexible
para aplicarse a entornos de gestién de documentos de naturaleza compleja como es el
caso de la Universidad.

Este modelo permite considerar los metadatos de manera global, interrelacionando
todas las Normas Técnicas de Interoperabilidad, lo que proporciona una vision
integradora del documento en sus diversos niveles y atendiendo a sus distintos
origenes, asi como en sus relaciones con otras entidades de los sistemas de gestion de
documentos y de los sistemas de gestion, como se muestra en la Figura 1.
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Sistema contable

Sistemas sociales

Figura 1 Aproximacion sistémica

2.2. Alcance y aplicacion del esquema

En lo que concierne al alcance y aplicacion del esquema, éste incorpora los elementos
de metadatos adoptados por el e-EMGDE v2 para la descripcion de las diferentes
entidades que participan en los procesos de gestion y en los procesos de gestion de
documentos, con el fin de acotar no sélo documentos, sino también otras entidades
(agentes, actividades, regulaciones) que proporcionen el contexto necesario a los
documentos, asi como las relaciones entre ellas.

Los metadatos deben definir los documentos y sus agrupaciones en los procesos de
captura, clasificacion y descripcion fijandolos en su contexto y estableciendo los
controles necesarios para su gestion. Los documentos pueden disponer de metadatos
adicionales previos referentes a su creacion, recepcion (via registro u otro medio de
intercambio) o al proceso de digitalizacion en origen. Alo largo del tiempo, los metadatos
continuaran acumulando informacion relacionada con el contexto del uso y acceso de
los documentos electronicos mediante traza de auditoria, asi como de las acciones de
transferencia, eliminacion o conservaciéon que se realicen sobre los documentos. Los
metadatos aplicados a los objetos de informacion durante su vida activa o de gestion
van a seguir utilizandose durante todo su ciclo de vida para facilitar las busquedas e
investigaciones futuras.

En la configuracion de los objetos que representan los niveles de agrupacion de los
documentos se podran incorporar metadatos que se hereden del nivel superior a los
inferiores: desde la serie al expediente y desde el expediente o agregacion documental
al documento propiamente dicho.

Hay que evitar siempre que sea posible la asignacion manual, siendo responsabilidad
de las aplicaciones y sistemas transaccionales informar al/los repositorios documentales
de los metadatos que requieren los documentos.

Se debe garantizar la disponibilidad e integridad de los metadatos minimos obligatorios
y, en su caso, los complementarios o necesarios (metadatos de contenido, contexto y
estructura) para asegurar la gestion, recuperacion y conservacion de los documentos y

7
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expedientes electrénicos de la Universidad a lo largo del tiempo, manteniendo
permanentemente su relacion con los documentos u objetos de informacion descritos.

El e-EMGDE v2 adoptado describe los elementos de metadatos minimos necesarios
que contribuyen a que los documentos sean auténticos, fiables, integros y disponibles,
en un momento determinado y a lo largo del tiempo, garantizando su interoperabilidad.
También describe algunos de los metadatos necesarios para la conservacion a largo
plazo. A este respecto, para necesidades de conservacion especificas, el esquema es
compatible con el PREMIS Data Dictionary.

3. DESCRIPCION GENERAL DEL ESQUEMA e-EMGDE-ULPGC

3.1. Caracteristicas del esquema

El esquema contempla las caracteristicas propias del e-EMGDE v2, si bien
excepcionalmente puede incluir algun elemento propio, y, en cualquier caso, una
consideracion diferente de las tipologias de metadatos de uso obligatorio, condicional y
opcional, asi como la especificacion de los diferentes esquemas de valores que en cada
caso proceda.

3.2. Estructura del esquema
El esquema de metadatos se estructura en los siguientes apartados:

¢ Metadatos Obligatorios NTI de Documento y Expediente Electrénico.

e Metadatos Complementarios minimos necesarios para la Transferencia de
Documentos y Expedientes Electronicos entre repositorios con cambio de
custodia.

e Metadatos Complementarios recomendados para la Gestién Optima de
Documentos y Expedientes Electrénicos.

Universidad de Las Palmas de Gran Canaria
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3.2.1. Metadatos Obligatorios NTI de Documento y Expediente Electrénico.
Metadatos obligatorios del documento en el momento de captura-creacion

eEMGDE2 - Identificador

eEMGDEZ2.2 - Esquema de identificador

eEMGDE4 - Fechas

eEMGDEA4.1 - Fecha inicio (Fecha Captura)

eEMGDE11 - Idioma

eEMGDE14 - Caracteristicas técnicas

eEMGDE14.1 - Formato

eEMGDE14.1.1 - Nombre del formato
eEMGDE14.1.2 - Extension del fichero
eEMGDE14.2 - Versién de formato
eEMGDE14.3 - Resolucion
eEMGDE14.4 - Tamafo

eEMGDE14.4.2 - Tamafio Logico
eEMGDE14.5 - Profundidad de color
eEMGDE16 - Verificacion de Integridad
eEMGDE16.1 - Algoritmo

eEMGDE16.2 - Valor

eEMGDE17 - Firma

eEMGDE17.1 - Tipo de firma
eEMGDE17.1.1 - Formato de firma
eEMGDE17.2 - Rol de firma
eEMGDE17.5 - Firmante

eEMGDE17.5.1 - Nombre y apellidos o razén social
eEMGDE17.5.2 - Numero de identificacion de los firmantes
eEMGDE18 - Tipo documental

eEMGDE20 - Estado de elaboracion

eEMGDE23 - Version NTI

eEMGDE24 - Organo
eEMGDE2S5 - Origen

eEMGDE26 - Identificador del documento origen

Tabla 5 Metadatos Obligatorios NTI de Documento y Expediente Electrénico en el
momento de captura-creacion
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Metadatos obligatorios del Expediente en el momento de creacién
eEMGDE?2 - Identificador
eEMGDEZ2.1 - Secuencia de identificador
eEMGDE4 - Fechas
eEMGDEA4.1 - Fecha de inicio (Fecha de apertura)
eEMGDE17 - Firma
eEMGDE17.1 - Tipo de firma
eEMGDE17.1.1 - Formato de firma
eEMGDE22 - Clasificacion
eEMGDE22.1 - Cadigo de clasificacion
eEMGDE23 - Version NTI
eEMGDE24 — Organo
eEMGDE27 - Estado del expediente
eEMGDE28 - Interesado

eEMGDE26 - Identificador del documento origen

Tabla 5 bis Metadatos Obligatorios NTI de Documento y Expediente Electrénico en el
momento de creacion

3.2.2. Metadatos Complementarios minimos necesarios para la Transferencia de
Documentos y Expedientes Electrénicos entre repositorios con cambio de
custodia.

Metadatos obligatorios del Expediente en el momento de Transferencia

eEMGDE1 - Categoria

eEMGDE3 - Nombre

eEMGDES3.1 - Nombre natural
eEMGDES6 - Entidad relacionada
eEMGDES®.1 - ID de entidad relacionada
eEMGDES®6.3 - Rol de la relacion
eEMGDES - SEGURIDAD

eEMGDES.1 - Nivel de seguridad
eEMGDES8.1.1 - Nivel de acceso
eEMGDES.2 - Advertencia de seguridad
eEMGDES8.4 — Sensibilidad de datos de caracter personal
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eEMGDES.5 - Clasificacion ENS

eEMGDES.6 - Nivel de confidencialidad de la informacion
eEMGDES9 - Derechos de acceso uso y reutilizacion
eEMGDED9.1 - Tipo de acceso

eEMGDED9.2 - Cédigo de la causa de la limitacion
eEMGDE13 - Calificacion

eEMGDE13.1 - Valoracion

eEMGDE13.1.1 - Valor primario

eEMGDE13.1.1.1 - Tipo de valor

eEMGDE13.1.1.2 - Plazo

eEMGDE13.1.2 - Valor secundario

eEMGDE13.2 - Dictamen

eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen

eEMGDE13.2.2 - Accion dictaminada

eEMGDE13.2.3 - Plazo de ejecucion de la accidn dictaminada
eEMGDE13.3.1 - Fase de archivo

eEMGDE13.3.2 - Plazo de transferencia

eEMGDE13.4 - Documento esencial

eEMGDE22 - Clasificacion

eEMGDEZ22.2 - Denominacion de clase

eEMGDEZ22.3 - Tipo de clasificacion (SIA/Funcional)

3.2.3. Metadatos complementarios recomendados para la gestién dptima de

documentos y Expedientes Electrénicos.
e-EMGDE?29 — ASIENTO REGISTRAL
e-EMGDE 29.1 — TIPO DE ASIENTO REGISTRAL
e-EMGDE 29.2 — CODIGO DE LA OFICINA DE REGISTRO
e-EMGDE 29.3 — FECHA DEL ASIENTO REGISTRAL
e-EMGDE 29.4 —- NUMERO DE ASIENTO REGISTRAL
e-EMGDE3 - NOMBRE
e-EMGDE3.1 - NOMBRE NATURAL
e-EMGDES3.3 — NOMBRE DEL FICHERO
e-EMGDE5 — DESCRIPCION
e-EMGDE11 — IDIOMA
e-EMGDE12 - PUNTOS DE ACCESO

11
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e-EMGDE12.1 - TERMINO PUNTO DE ACCESO
e-EMGDE12.2 - ID PUNTO DE ACCESO
e-EMGDE12.3 - ESQUEMA PUNTO DE ACCESO
e-EMGDE14 — CARACTERISTICAS TECNICAS
e-EMGDE14.2 - VERSION DE FORMATO
e-EMGDE14.3 — RESOLUCION

e-EMGDE14.4 — TAMANO

e-EMGDE14.4.2 — TAMANO LOGICO
e-EMGDE14.5—- PROFUNDIDAD DE COLOR
e-EMGDE15 — UBICACION

e-EMGDE15.1 — SOPORTE

e-EMGDE15.2 — LOCALIZACION

e-EMGDE16 — VERIFICACION DE INTEGRIDAD
e-EMGDE16.1 — ALGORITMO

e-EMGDE16.2 — VALOR

e-EMGDE17 — FIRMA

e-EMGDE17.1 - TIPO DE FIRMA

e-EMGDE17.4 — FIRMANTE

e-EMGDE17.4.1 - NOMBRE Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL
e-EMGDE17.4.2 - NUMERO DE IDENTIFICACION DEL/DE LOS FIRMANTE/S
e-EMGDE17.4.3 - EN CALIDAD DE
e-EMGDE17.4.4 - NIVEL DE FIRMA
e-EMGDE17.5.5 — INFORMACION ADICIONAL
e-EMGDE21 — TRAZABILIDAD

e-EMGDE21.1 — ACCION

e-EMGDE21.1.1 — FECHA DE LAACCION
e-EMGDE21.1.2 — ENTIDAD DE LAACCION
e-EMGDE21.2 - MOTIVO REGLADO

e-EMGDE21.3 - USUARIO DE LAACCION
e-EMGDE21.4 -HISTORIA DEL CAMBIO
e-EMGDE21.4.1 — NOMBRE DEL ELEMENTO
e-EMGDE21.4.2 — VALOR ANTERIOR

4. TABLA RESUMEN DEL e-EMGDE

A continuacion, y tomando como referencia el documento del Ministerio de Defensa, se
muestra una tabla resumen del esquema de metadatos, con sus condiciones de
obligatoriedad y tipos de entidad sobre los que aplicar cada elemento, sub-elementos.
Para la obligatoriedad se indica adicionalmente mediante el subindice “e” que el
metadato es obligatorio segun ENI, mediante el subindice “" que el metadato es

obligatorio para la transferencia documental y mediante el subindice “.” que se asigna
en el momento de su creacién o captura.
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5. PERIL DE APLICACION DEL ESQUEMA DE METADATOS DE LA ULPGC

El apartado 3.2 establece el Esquema Institucional de Metadatos para la ULPGC. A partir de ese
esquema se ha elaborado este subconjunto del eEMGDE, que constituye el perfil de aplicacion de la
ULPGC.

Conviene puntualizar lo siguiente:

¢ Las tablas aparecen tal y como estan en el eEMGDE, pero dado que se ha consensuado aplicar el
esquema en modo mono-entidad, se ha borrado todo lo que no era de aplicacion a ese modo.

e Asimismo, se acuerda que, siguiendo la terminologia de la I1SO (International Standards
Organization), en el ambito de la gestion documental, el conjunto de elementos del esquema de
metadatos e-MGDE que sean seleccionados, asi como las reglas o directrices que se establezcan
para su uso, constituiran el “perfil de aplicacion” de la ULPGC. De acuerdo con el documento ISO/TC
46/SC 11 N80OR1, relativo a “orientaciones sobre la elaboracion de un esquema de metadatos”, y
gue constituye un desarrollo de la norma ISO 23081, un perfil de aplicacion define el uso de los
elementos de metadatos incluidos en un conjunto de elementos. Mientras que un conjunto de
elementos establece conceptos, expresados por los propios elementos de metadatos, y se enfoca
sobre la semantica o los significados de aquellos elementos, un perfil de aplicacion va mas lejos y
afade las reglas de la organizacion y las directrices en el uso de los elementos. Identifica las
obligaciones y limitaciones de los elementos, y proporciona comentarios y ejemplos para ayudar a
la compresion de los elementos. Los perfiles de aplicacién pueden incluir elementos integrados
procedentes de uno o mas conjuntos de elementos, permitiendo de este modo a una aplicacion
determinada cumplir sus requisitos funcionales. Este perfil de aplicacion de la ULPGC al
subconjunto del eEMGDE contiene cuatro bloques diferenciados de metadatos:

- Obligatorios del documento en el momento de captura.
- Obligatorios del documento en el momento de creacion.
- Obligatorios del documento en el momento de la transferencia.

- Complementarios para el intercambio de asientos registrales.

Es un perfil con una seleccion de los metadatos considerados mas importantes y de uso mas
generalizado. No obstante, el Archivo Universitario, por iniciativa propia o a propuesta de las
Unidades Productoras podra actualizar y adoptar los metadatos que considere necesarios o
aconsejables en su gestion, y en este sentido todo el eEGMDE se considera metadatos
recomendados.

Asimismo, es de suma importancia incorporar al perfil de aplicacion los “metadatos de negocio” que
puede ser muy Utiles para la automatizacion de la administracion. Por ejemplo, conocer el sentido de
la resolucion de un expediente, si es afirmativa o negativa. Sin embargo, en esta época de transicion
en la que los metadatos de negocio no estan lo suficientemente definidos y requieren del desarrollo
de sistemas de multi-entidad, conviene que la Universidad comience a analizar y decidir qué datos
necesita la organizacion y su comunicacion. En este sentido, siguiendo las indicaciones del Grupo de
Trabajo de revisién de la Politica de Gestién del Documento Electrénico del Ministerio de Hacienda,
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Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

la hoja de ruta para ello, y que resulta fundamental en la reingenieria de procedimientos, deberia
abordar su estudio desde una doble perspectiva: la de planificacion y la de control, ambas
absolutamente imprescindibles para garantizar la eficiencia en las funciones de gobierno de los datos
y, por tanto, la adecuada gestion de la informacion.

5.1. Metadatos obligatorios del documento en el momento de captura

eEMGDE?2 - Identificador.

Nombre formal

eEMGDE.Identificador

Sub-elemento de

No aplica.

Definicion Identificador Unico asignado a una entidad.
Aplicabilidad Todas las entidades.
Obligacion Obligatorio ENI
Automatizable ‘ v Repetible x
Sub-elementos eEMGDEZ2.1 - Secuencia de identificador
eEMGDEZ2.2 - Esquema de identificador
Valores | Esquema ‘ No aplica.
Valor por defecto | No aplica.
Compatibilidad | 1ISO 23081 ‘ Identificacion.

Finalidad

- Identificar de manera Unica la entidad dentro de un dominio, con independencia del
tipo de entidad.

- Hacer posible la localizacion de las entidades.

- Actuar como punto de acceso a mas informacion acerca de la entidad.

- Proporcionar informacion contextual acerca de la norma, método o convencién
utilizados para identificar entidades.

Comentarios

Usese este elemento para identificar la entidad dentro de un dominio especifico, local o
global, o ambos, si procede.

En algunos casos el identificador sera asignado por el sistema, adoptando la forma
probablemente de un contador previamente configurado.

Las entidades concretas pueden tener mas de un identificador, que sea Unico dentro de
su propio contexto y de ser posible entre contextos o dominios, por ejemplo, asignando
antes del identificador, el propio identificador Unico de la organizacion en la que acttia o
tiene lugar la entidad.

En condiciones ideales, el identificador deberia ser Unico de manera global, es decir,
entre dominios. En cualquier caso, con independencia de que en un dominio existan
varios identificadores para una entidad, a efectos de interoperabilidad y entre dominios,
debe seleccionarse un solo identificador Unico.

Ejemplos
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eEMGDE?2.2 - Esquema de identificador.

Nombre formal eEMGDE.Identificador.Esquemaldentificador

Sub-elemento de eEMGDE?2 - Identificador

Definicién Esquema utilizado para crear la secuencia de que caracteres que identifica la entidad.

Aplicabilidad Todas las entidades.

Obligacién Condicional: Debe utilizarse cuando se asigna un identificador a una entidad, de
acuerdo con algun esquema definido a nivel externo o local.

Automatizable ‘ v Repetible x

Sub-elementos No

Valores | Esquema | Sin definir.

Valor por defecto | Sin definir.

Compatibilidad | 150 23081 | Identificacion.

Finalidad

Concretar el esquema del que procede el identificador de la entidad.

Comentarios

Se utiliza para listar el esquema utilizado para identificar la entidad, pero no
proporciona informacién acerca de cémo se estructura el identificador de acuerdo con
ese esquema.

Ejemplos

Para una entidad Documento, ES_<Organo> <AAAA>_<ID_especifico>,
ES_<Organo>_<AAAA>_EXP_<ID_especifico>.

Para una entidad Agente, el Numero de Registro de Personal de una Administracion
Para una entidad Actividad, el cuadro de clasificacién funcional de una organizacion.
Para una entidad Regulacién, /la estructura de denominacioén de los dictamenes dentro
de una organizacion.

Para una entidad Relacion, el vocabulario controlado de las relaciones en una
organizaciéon o la configuracién del sistema de contador de relaciones de una

aplicacion dada.

eEMGDE4 - Fechas.

Nombre formal

eEMGDE.Fechas

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Fecha asociada a un evento concreto relacionado con la entidad que se describe.
Aplicabilidad Todas las entidades.
Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable ‘ v

Repetible v

Sub-elementos

eEMGDEA4.1 - Fecha inicio
eEMGDE4.2 - Fecha fin

Valores | Esquema ‘ No aplica.
Valor por defecto | No aplica.
Compatibilidad | 150 23081 | Descripcion.

Finalidad

- Proporcionar evidencia electrénica de autenticidad.

- Registrar informacién de fecha acerca de las asociaciones de unas entidades con
otras.

- Registrar informacion de fecha acerca de la existencia o validez de una entidad.

- Asegurar que las relaciones de procedencia entre documentos y agentes se
documentan por completo.
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Comentarios

Debe utilizarse este elemento siempre que se asignen fechas a una entidad, incluidas
las fechas asociadas a eventos o procesos especificos, que proporcionan fiabilidad a ese
evento o proceso, por ejemplo una accién dictaminada o la asignacion de una firma.

Si la descripcion de una entidad precisa de mas de una fecha debe repetirse todo el
elemento continente eEMGDE4 - Fechas, dado que sus sub-elementos no son repetibles.

Ejemplos

EMGDE4.1 - Fecha captura.

Nombre formal

eEMGDE.Fechas.Fechacaptura

Sub-elemento de

eEMGDE4 - Fechas

Definicién Fecha de alta del documento en el sistema de gestién documental

Aplicabilidad Documento

Obligacion Obligatorio ENL.

Automatizable | v Repetible x

Sub-elementos No

Valores [ Esquema | [FAAAA-MM-DD>T<hh:mm:ss>]. Ver Apéndice 8 .
Valor por defecto | Sin definir.

Compatibilidad [ 1SO 23081 | Descripcion.

Finalidad

- Proporcionar evidencia de autenticidad de la fecha del inicio de la existencia de una
entidad.

- Registrar informacion de fecha de inicio de las asociaciones de unas entidades con
otras.

Comentarios

Los valores pueden ser una fecha, o una fecha y una hora, pero nunca soélo una hora.
Puede afiadirse una zona horaria, si procede.

Ejemplos

Para una entidad Documento: 207110227, 20110227T131805.
Para una entidad Agente: 1964.

Para una entidad Actividad: 20010102.

Para una entidad Regulacion: 20070622.

Para una entidad Relacién: 20110227.

eEMGDE14 - Caracteristicas técnicas.

Nombre formal

eEMGDE.CaracteristicasTecnicas

Sub-elemento de No aplica.

Definicién Informacion acerca de la forma I6gica y otras caracteristicas técnicas logicas y fisicas
de un documento digital o digitalizado.

Aplicabilidad Solo a la entidad Documento.

Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable v Repetible x

Sub-elementos

eEMGDE14.1 - Formato (Obligatorio ENI)
eEMGDE14.2 - Versién de formato
eEMGDE14.3 - Resolucion
eEMGDE14.4 - Tamafio

eEMGDE14.5 - Profundidad de color

Valores ’ Esquema | No aplica
Valor por defecto ‘ No aplica.
Compatibilidad | 1SO 23081 | Uso.
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Finalidad

- Proporcionar informaciéon especifica acerca de las decisiones que pueden adoptarse
en relacion al almacenamiento, la conservacién y la representacion de los
documentos.

- Hacer posible la busqueda de documentos de un formato particular a efectos de
gestién o de localizacion de recursos.

- Facilitar la gestion de la conservacioén y el almacenamiento.

- Hacer posible la migracién o transferencia de los documentos de un soporte o
localizacion a otro basandose en sus formatos particulares de datos, para que los
documentos del mismo formato de datos puedan gestionarse juntos, migrarse al
mismo tiempo, etc.

- Proporcionar punteros a informaciéon mas detallada acerca del formato de un
documento digital o digitalizado o el software utilizado para crear un documento digital
o digitalizado.

- En el caso de documentos digitalizados, proporcionar garantias de la autenticidad,
fiabilidad, integridad y disponibilidad de los documentos resultantes de un proceso de
digitalizacion.

Comentarios

La informacion proporcionada por este elemento puede utilizarse para determinar las
estrategias de conservacion sobre los documentos digitales y deberia ser lo mas
completa posible para asegurar que las caracteristicas técnicas se identifican con
exactitud.

Ejemplos

eEMGDE14.1 - Formato.

Nombre formal

eEMGDE.CaracteristicasTecnicas. Formato

Sub-elemento de

eEMGDE14 - Caracteristicas técnicas

Definicion Formato I6gico del fichero contenido en el documento electrénico.
Aplicabilidad Documento.
Obligacion Obligatorio ENI. La obligatoriedad se cumplira completando de forma alternativa uno o los

dos subelementos que componen este metadato.

Automatizable ‘ v

Repetible X

Sub-elementos

eEMGDE14.1.1 - Nombre del formato
eEMGDE14.1.2 - Extension

Valores | Esquema No aplica.

Valor por defecto | No aplica.

Compatibilidad 1SO 23081 Sin
comp
atibili
dad.

Finalidad

- Hacer posible la busqueda de documentos de un formato particular de datos a
efectos de gestion o de localizacion de recursos.

- Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.

- Hacer posible la migracion o transferencia de los documentos de un soporte o
localizacién a otro basandose en sus formatos particulares de datos, para que los
documentos del mismo formato de datos puedan gestionarse juntos, migrarse al
mismo tiempo, etc.

Comentarios

Ejemplos

eEMGDE14.1.1 - Nombre de formato.

Nombre formal

| eEMGDE.CaracteristicasTecnicas.Formato.NombreFormato
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Sub-elemento de

eEMGDE14.1 - Formato

Definicion Denominacion del formato I6gico del fichero contenido en el documento electrénico.

Aplicabilidad Documento.

Obligacion Obligatorio ENI. La obligatoriedad se cumplird completando de forma alternativa uno

o los dos subelementos que componen el metadato eEMGDE14.1 - Formato

Automatizable v Repetible x

Sub-elementos No

Valores Esquema Valores definidos en la Norma Técnica de
Interoperabilidad de Catalogo de Estandares
en la columna “Nombre Comun” de la tabla
recogida en su anexo.

Valor por defecto | Sin definir.

Compatibilidad | 1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

- Hacer posible la busqueda de documentos de un formato particular de datos a
efectos de gestion o de localizacion de recursos.

- Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.

- Hacer posible la migracion o transferencia de los documentos de un soporte o
localizacion a otro basandose en sus formatos particulares de datos, para que los
documentos del mismo formato de datos puedan gestionarse juntos, migrarse al
mismo tiempo, etc.

Comentarios

Ejemplos

Strict Open XML
ISO/IEC 26300:2006
OASIS 1.2
PDF, PDF/A
Comma Separated Values

eEMGDE14.1.2 — Extension del fichero.

Nombre formal

eEMGDE.CaracteristicasTecnicas.Formato.ExtensionFichero

Sub-elemento de

eEMGDE14.1 - Formato

Definicion Extension del formato légico del fichero contenido en el documento electrénico.

Aplicabilidad Documento.

Obligacion Obligatorio ENI. La obligatoriedad se cumplira completando de forma alternativa uno
o los dos subelementos que componen el metadato eEMGDE14.1 - Formato

Automatizable | ./ Repetible x

Sub-elementos No

Valores Esquema Valores definidos en la Norma Técnica de

Interoperabilidad de Catalogo de Estandares
en la columna “Extension” de la tabla
recogida en su anexo.

Valor por defecto

‘ Sin definir.

Compatibilidad

| 150 23081

Sin compatibilidad.

Finalidad

- Hacer posible la busqueda de documentos de un formato particular de datos a
efectos de gestion o de localizacion de recursos.
- Facilitar la gestion de la conservacién y el almacenamiento.
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- Hacer posible la migracion o transferencia de los documentos de un soporte o
localizacién a otro basandose en sus formatos particulares de datos, para que los
documentos del mismo formato de datos puedan gestionarse juntos, migrarse al
mismo tiempo, etc.

Comentarios

Ejemplos

docx .xIsx .pptx, .odt, .ods, .pdf. .txt, .csv

eEMGDE14.3 - Resolucion.

Nombre formal

eEMGDE.Caracteristicas Tecnicas.Resolucion

Sub-elemento de

eEMGDE14 - Caracteristicas técnicas

Definicién Medida de la capacidad para capturar los detalles del documento original, a menudo

cuantificada en pixeles por pulgada.

Aplicabilidad Documento.

Obligacion Opcional. Aplicable en caso de documentos digitalizados.

Automatizable v Repetible X

Sub-elementos No.

Valores Esquema Indicar la resolucién para cada una de las
dimensiones del documento siguiendo el
esquema:
resolucion horizontal x resolucion vertical

Valor por defecto | 200x200

Compatibilidad | 1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

- Proporcionar informacion especifica para definir qué decisiones relativas al
almacenamiento, la conservacion y la representacion de los documentos pueden
adoptarse.

- Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.

Comentarios

Ejemplos

200 x 200 ppp,
300 x 200 ppp

eEMGDE14.4 - Tamaiio.

Nombre formal

eEMGDE.CaracteristicasTecnicas. Tamano

Sub-elemento de

eEMGDE14 - Caracteristicas técnicas

Definicién Dimensiones fisicas, tamafio légico o duracién del documento.
Aplicabilidad Solo al tipo de entidad Documento.
Obligacién Condicional: Debe utilizarse si es necesario segun lo dispuesto en la normativa aplicable

y atendiendo a las necesidades especificas de la organizacion.

Automatizable | ./

Repetible v

Sub-elementos

eEMGDE14.4.1 - Dimensiones fisicas
eEMGDE14.4.2 - Tamafio Logico
eEMGDE14.4.3 - Cantidad

eEMGDE14.4.4 - Unidades

Valores

Esquema

No aplica.
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n Universidad de

Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

Las Palmas de
Gran Canaria

Valor por defecto

| No aplica.

Compatibilidad

| 150 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

- Proporcionar informacién especifica acerca del almacenamiento, conservacién y
representacion de los documentos.

- Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.

- Hacer posible la migracion y transferencia de los documentos de un soporte o
localizacion a otro basandose en sus formatos particulares de datos, para que los
documentos del mismo formato de datos puedan gestionarse juntos, migrarse al mismo
tiempo, etc.

Comentarios

Debe actualizarse cada vez que se conviertan los documentos a un nuevo formato. Los
cambios deben quedar reflejados en eEMGDE21.6 - Historia del cambio.

Ejemplos

eEMGDE14.4.2 - Tamaiio Légico.

Nombre formal eEMGDE.CaracteristicasTecnicas.Tamano.TamanoLogico
Sub-elemento de eEMGDE14.4 - Tamafio

Definicién Tamanio loégico del documento o expediente.

Aplicabilidad Documento/Expediente.

Obligacién Opcional

Automatizable ‘ v Repetible X
Sub-elementos No

Valores | Esquema | Sin definir.

Valor por defecto | Sin definir.

Compatibilidad | 1SO 23081 | Sin compatibilidad.

Finalidad

- Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.

Comentarios

Se introducira el tamafio del documento en el formato estandar recogido en el Catalogo
de estandares y no en su codificacion en base64.

Sélo registra numeros, sin las unidades asociadas, para facilitar el procesamiento por
maquina de los valores. Las unidades deben especificarse en el sub-elemento
eEMGDE14.4.4 - Unidades.

Ejemplos

20,5

eEMGDE14.5 - Profundidad de color.

Nombre formal

eEMGDE.CaracteristicasTecnicas.ProfundidadColor

Sub-elemento de

eEMGDE14 - Caracteristicas Técnicas

Definicién Profundidad de color o escala de grises o resoluciéon cromatica de una
imagen digitalizada.

Aplicabilidad Documento.

Obligacién Opcional. Aplicable en caso de documentos digitalizados

Automatizable ‘ v Repetible x

Sub-elementos No

Valores | Esquema fl bits
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n Universidad de

Las Palmas de
Gran Canaria

Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

Valor por defecto

Sin definir.

Compatibilidad

1SO 23081

Sin compatibilidad.

Finalidad

Ofrecer informacion acerca del tratamiento del color en documentos
digitalizados con objeto de poder comprobar, en caso necesario, la
fidelidad de la copia digitalizada respecto del documento original.

Comentarios

Ejemplos

8 (bits), 24 (bits)

eEMGDE16 - Verificacion de integridad.

Nombre formal

eEMGDE . VerificacionIntegridad

Sub-elemento de

No aplica.

Definicion Método para determinar si los bits que conforman un documento digital han sufrido
algun cambio en el curso de la transmisidon o del almacenamiento. A veces se le
denomina “fijeza”.

Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.

Obligacién Condicional:

- Requerido para documentos/expedientes digitales que se transmiten, transfieren o
de alguna otra manera se migran entre sistemas o dentro de un solo sistema.

Automatizable ‘ v Repetible x
Sub-elementos eEMGDE16.1 - Algoritmo
eEMGDE16.2 - Valor
Valores | Esquema | No aplica.
Valor por defecto | No aplica.
Compatibilidad | 1SO 23081 | Uso.

Finalidad

- Verificar si un objeto ha sido alterado de manera no documentada o no autorizada.
- Garantizar la integridad y autenticidad de los documentos a lo largo del tiempo,
facilitando su conservacion.

Comentarios

Ejemplos

eEMGDE16.1 - Algoritmo.

Nombre formal

eEMGDE .VerificacionIntegridad.Algoritmo

Sub-elemento de

eEMGDE16 - Verificacion de integridad

Definicién Método algoritmico reproducible que transforma la secuencia de
caracteres que forma un Documento, en un valor de longitud fija,
que representa el valor digital de dicho Documento. Se excluye el
caso de CSV.

Aplicabilidad Documento/Expediente

Obligacion Opcional

Automatizable v Repetible ‘ x

Sub-elementos No

Valores

‘ Esquema Sin definir
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n Universidad de

Las Palmas de
Gran Canaria

Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

Valor por defecto

No aplica.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

- Verificar si un objeto ha sido alterado de manera no
documentada o no autorizada.

- Garantizar la integridad y autenticidad de los documentos a lo
largo del tiempo

Comentarios

Este metadato debe utilizarse en conjuncion con el sub-elemento
eEMGDE16.2 - Valor, para especificar el valor calculado a partir
del algoritmo empleado.

Ejemplos

SHA-2, SHA-3

eEMGDE16.2 - Valor.

Nombre formal

eEMGDE . VerificacionIntegridad.Valor

Sub-elemento de

eEMGDE16 - Verificacién de integridad

Definicion Valor real, generado por el algoritmo definido en eEMGDE16.1 - Algoritmo que representa
el documento simple o conjunto de documentos a que hace referencia.

Aplicabilidad Documento/Expediente.

Obligacion Opcional.

Automatizable +| Repetible X

Sub-elementos No

Valores Esquema Esquemas  desarrollados por cada

organizacion.
Valor por defecto | No aplica.
Compatibilidad | 1SO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

- Verificar si un objeto ha sido alterado de manera no documentada o no autorizada.
- Garantizar la integridad y autenticidad de los documentos a lo largo del tiempo.

Comentarios

Este elemento es conocido informalmente como suma de verificacion o checksum.

El valor sera una cadena de longitud fija. Debe utilizarse en conjuncion con el elemento
eEMGDE16.1 - Algoritmo, para especificar el nombre del algoritmo utilizado para generar
el valor.

El hash del expediente o de la agregacion se calcula sobre el respectivo fichero de indice.

Ejemplos

573066A121BECFDC7B2643338ED11EB2AAEFDO056,
3081760FAE9365BD299CA0A466F2C022D438705A

eEMGDE17 - Firma.

Nombre formal

eEMGDE.Firma

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Método para fijar las condiciones de fiabilidad y autenticidad de un documento.
Aplicabilidad Solo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable

Repetible v
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n Universidad de

Las Palmas de
Gran Canaria

Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

Sub-elementos eEMGDE17.1 - Tipo de firma
eEMGDE17.2 - Rol de firma

eEMGDE17.3 - Valor del CSV
eEMGDE17.4 - Definicién generacion CSV

eEMGDE17.5 - Firmante

Valores | Esquema ‘ No aplica.
Valor por defecto | No aplica.
Compatibilidad | 1ISO 23081 ’ Uso.

Finalidad

- Determinar que un documento/expediente/agregacion es auténtico, integro y fiable en
el momento de su creacion, mediante su validacion por la persona fisica o juridica con
autoridad para ello.

- Encapsular los componentes de un documento en un punto del tiempo, a fin de
garantizar sus condiciones de autenticidad y fiabilidad en ese momento.

Comentarios -

Ejemplos -

eEMGDE17.1 - Tipo de firma.

Nombre formal eEMGDE.Firma.TipoFirma

Sub-elemento de eEMGDE17 - Firma

Definicién Denominacién normalizada del formato de firma utilizado.

Aplicabilidad Solo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable ‘ v Repetible x

eEMGDE17.1.1 - Formato de firma
eEMGDE17.1.2 - Perfil de firma

Sub-elementos

Valores ‘ Esquema ’ No aplica.

Valor por defecto ‘ No aplica.

Compatibilidad b 23081 ‘ Sin compatibilidad.

Finalidad Sefalar el tipo de firma electrénica empleada para la autenticacion del Documento
Simple, Expediente o Agregacion.

Comentarios Si es preciso repetirlo, se repetira todo el elemento eEMGDE17 - Firma.

Ejemplos -

eEMGDE17.1.1 - Formato de firma.

Nombre formal

eEMGDE.Firma.TipoFirma.FormatoFirma

Sub-elemento de

eEMGDE17.1 - Tipo de firma

Definicién Formato de firma empleado en una firma con certificado electronico
Aplicabilidad Solo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Obligacion Obligatorio ENI.
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n Universidad de

Las Palmas de
Gran Canaria

Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

Automatizable ‘ v Repetible x
Sub-elementos No
Valores Esquema TFO1 (CSV), TF02 (XAdES internally detached signature),

TFO3 (XAdES enveloped signature), TF04 (CAdES
detached/explicit signature), TF05 (CAdES attached/implicit
signature), TF06 (PAdES)

Valor por defecto

| Sin definir.

Compatibilidad

| 150 23081

| sin compatibilidad.

Finalidad

Indicar el formato de firma electronica empleada para la autenticacion del Documento
Simple, Expediente o Agregacion.

Comentarios

Ejemplos

TFO1, TFOS.

eEMGDE17.2 - Rol de firma.

Nombre formal

eEMGDE.Firma.RolFirma

Sub-elemento de

eEMGDE17 - Firma

Definicién Indicador normalizado de la funciéon que desemperia la firma utilizada.

Aplicabilidad Solo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.

Obligacion Condicional: De aplicacion si se utiliza mas de una firma y cada una de ellas tiene una
funcion diferente.

Automatizable | v Repetible x

Sub-elementos No

Valores Esquema Esquemas desarrollados a nivel local y que

pueden incluir valores como valida, autentica,
refrenda, visa, representa, testimonia, etc.

Valor por defecto

| Sin definir.

Compatibilidad

| 150 23081

Sin compatibilidad.

Finalidad

Sefalar la accién que ejerce el titular de la firma electronica utilizada para la autenticacion
del Documento Simple, Expediente o Agregacion.

Comentarios

Si es preciso repetirlo, se repetira todo el elemento eEMGDE17 - Firma.

Ejemplos

Valida, Refrenda, Testimonia.

eEMGDE17.5 - Firmante.

Nombre formal

eEMGDE.Firma.Firmante

Sub-elemento de

eEMGDE17 - Firma

Definicién Informa sobre la identidad del/los firmante/s del documento, la calidad en la que firman y
el nivel de firma.

Aplicabilidad Solo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.

Obligacién Opcional.

Automatizable X

Repetible %

Sub-elementos

eEMGDE17.5.1 - Nombre y apellidos o razén social
eEMGDE17.5.2 - Numero de identificacion de los firmantes
eEMGDE17.5.3 - En calidad de

eEMGDE17.5.4 - Nivel de firma
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n Universidad de

Las Palmas de

Gran Canaria

Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

eEMGDE17.5.5 - Informacién adicional

Valores ‘ Esquema | No aplica.
Valor por defecto ‘ No aplica.
Compatibilidad b 23081 | Sin compatibilidad.

Finalidad

Informar sobre la identidad y cargo del/los firmante/s del documento.

Comentarios

Si es preciso repetirlo, se repetira todo el elemento eEMGDE17 - Firma

Ejemplos

eEMGDE17.5.1 - Nombre y apellidos o razén social.

Nombre formal

eEMGDE.Firma.Firmante.NombreApellidos

Sub-elemento de

eEMGDE17.5 - Firmante

Definicién Informa sobre la del/los firmante/s del documento.

Aplicabilidad Solo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Obligacion Opcional.

Automatizable ‘ x Repetible ‘ X

Sub-elementos No

Valores | Esquema | Texto libre. Nombre o razén social de los firmantes.
Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad | 1SO 23081 | Sin compatibilidad.

Finalidad

Informar sobre la identidad del/los firmante/s del documento

Comentarios

Si es preciso repetirlo, se repetira todo el elemento eEMGDE17 - Firma

Ejemplos

J. Sénchez. Empresa X

eEMGDE17.5.2 - Numero de identificacion de lo/s firmante/s.

Nombre formal

eEMGDE.Firma.Firmante. NumeroldentificacionFirmantes

Sub-elemento de

eEMGDE17.5 - Firmante

Definicion Proporciona un identificador de las personas fisicas o juridicas que
firman el documento.

Aplicabilidad Solo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y
Agregacion.

Obligacién Opcional

Automatizable ’ x Repetible x

Sub-elementos No

Valores | Esquema | NIF, DNI, NIE o Numero de Pasaporte

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad |0 23081 | Sin compatibilidad.

Finalidad

Identificar de forma univoca al/a los formante/s del documento simple,
expediente o agregacion

Comentarios

Si es preciso repetirlo, se repetira todo el elemento eEMGDE 17 - Firma.

Ejemplos
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n Universidad de

Las Palmas de
Gran Canaria

Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

eEMGDE18 - Tipo documental.

Nombre formal

eEMGDE.TipoDocumental

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Modelo estructurado y reconocido que adopta un Documento, en el desarrollo de una
competencia concreta, en base a una Regulacién y cuyo formato, contenido informativo
o soporte son homogéneos.

Aplicabilidad Solo a la entidad Documento, excepto Fondo y Grupo de fondos.

Obligacién Obligatorio ENI

- Debe utilizarse en implantaciones mono-entidad.
- Obligatorio para la entidad Documento Simple.
- Opcional para las entidades Expediente, Agregacion y Serie.

Automatizable ‘ v Repetible x
Sub-elementos No

Valores | Esquema | Ver Apéndice 21.
Valor por defecto | sin definir.

Compatibilidad | 150 23081 | Identificacion.

Finalidad

- Facilitar la busqueda y la recuperacion.

- Proporcionar informacion adicional acerca de la actividad o propésito de un
documento.

- Mejorar la comprension o interpretacion de un documento.

Comentarios

En entornos multi-entidad el tipo documental debe relacionarse con la Actividad que se
documenta y representa un modelo que puede coincidir con la entidad Accion.

Ejemplos

- TDO, TD02, TDO3

eEMGDE20 - Estado.

Nombre formal

eEMGDE.EstadoElaboracion

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Indicacion del estado de la situacién de elaboracion de un documento, a saber, original
o los distintos tipos identificados de copias

Aplicabilidad Solo a la entidad Documento: Documento simple

Obligacion Obligatorio ENI

Automatizable v Repetible x

Sub-elementos No

Valores Esquema EEO1 (Original)

EEQ2 (Copia electronica auténtica con
cambio de formato)

EEO3 (Copia electrdnica auténtica de
documento de papel)
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EEO4 (Copia electrdniuca parcial
auténtica)
EE99 (Otros)

Valor por defecto

| Si definir

Compatibilidad | 1502

3081 | Uso

Finalidad

Proporcionar un mecanismo que indique el estado de elaboracién en atencién a su
aproximacién como evidencia de la actividad y que asegure su valor probatorio

Comentarios

Ejemplos

eEMGDE23 - Version NTI.

Nombre formal

eEMGDE.VersionNTI

Sub-elemento de

No aplica.

Definicion Identificador normalizado de la versiéon de la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Documento electrénico conforme a la cual se estructura el documento electrénico.

Aplicabilidad Solo a la entidad Documento: Documento/Expediente.

Obligacion Obligatorio ENL.

Automatizable v Repetible x

Sub-elementos No

Valores Esquema Para Documento simple:
http://administracionelectronica.gob.
es/ENI/XSD/v1.0/documento-e
Para Expediente: http://administracionelectronica.gob.es/E
NI/XSD/v1.0/expediente-e

Valor por defecto Para Documento simple:
http://administracionelectronica.gob.
es/ENI/XSD/v1.0/documento-e
Para Expediente: http://administracionelectronica.gob.es/E
NI/XSD/v1.0/expediente-e

Compatibilidad 1SO 23081 -

Finalidad Identificar la norma que regula la estructura conforme a la
que se ha creado el documento o expediente electrénico.

Comentarios Tipo de datos URI

Ejemplos -

eEMGDE24 - Organo.

Nombre formal eEMGDE.Organo

Sub-elemento de

No aplica.

Definicion Para el Documento simple: identificador normalizado de la administracion generadora del
documento o que realiza la captura del mismo.
Para el Expediente y Serie: Identificador normalizado de la administracion responsable
de la tramitacion del procedimiento.

Aplicabilidad Solo a la entidad Documento: Documento simple/Expediente/Serie

Obligacion Obligatorio ENI.
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Automatizable ‘ v Repetible v
Sub-elementos No

Valores | Esquema | Cadigo/s procedentes del DIR3
Valor por defecto | Sin definir.

Compatibilidad | 150 23081 | -

Finalidad
tramitacién del procedimiento.

Identificar el 6rgano que crea o captura el documento o el érgano responsable de la

Comentarios

Cadigo alfanumérico Unico para cada o6rgano/unidad/oficina extraido del Directorio
Comun de Unidades Orgénicas y Oficinas (DIR3) gestionado por el MINHAP.

Ejemplos

E04072803 (S.G. DE INFORMACION, DOCUMENTACION Y PUBLICACIONES)

eEMGDE?25 - Origen del documento.

Nombre formal

eEMGDE.OrigenDocumento

Sub-elemento de

No aplica.

Definicion Indica si el contenido del documento fue creado por el ciudadano o por una
administracion.

Aplicabilidad Documento simple.

Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable v Repetible X

Sub-elementos

No

Valores Esqu Campo booleano: 0 = Ciudadano; 1 = Administracion
ema

Valor por defecto Sin definir

Compatibilidad ISO -
23081

Finalidad

Comentarios

Ejemplos

eEMGDE26 - Identificador del documento origen.

Nombre formal eEMGDE.|dentificadorDocumentoOrigen

Sub-elemento de No aplica.

Definicién Identificador normalizado del documento origen al que corresponde la copia.

Aplicabilidad Solo a la entidad Documento: Documento simple.

Obligacion Condicional: Completar en caso de que el metadato eEMGDE20 - Estado de
elaboracion, contenga los valores EE02, EEO3 o EE04

Automatizable v Repetible x

Sub-elementos No

Valores Esquema Si el documento origen es un

documento electronico:
ES_<Organo>_<AAAA>_<ID_especific
o>

Ejemplo:
ES_E00010207_2010_MPR000000
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Valor por defecto

Sin definir.

Compatibilidad

1SO 23081 -

Finalidad

Identificar de forma univoca el documento con valor de original a partir del que
se obtiene la copia auténtica que captura el sistema de gestién documental.

Comentarios

Ejemplos

5.2. Metadatos obligatorios del documento en el momento de creacion

eEMGDE?2 - Identificador.

Nombre formal

eEMGDE.|dentificador

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Identificador Unico asignado a una entidad.
Aplicabilidad Todas las entidades.
Obligacion Obligatorio ENI
Automatizable ‘ v Repetible x
Sub-elementos eEMGDEZ2.1 - Secuencia de identificador
eEMGDEZ2.2 - Esquema de identificador
Valores | Esquema | No aplica.
Valor por defecto | No aplica.
Compatibilidad | 150 23081 | Identificacion.

Finalidad

- Identificar de manera Unica la entidad dentro de un dominio, con independencia del
tipo de entidad.

- Hacer posible la localizacion de las entidades.

- Actuar como punto de acceso a mas informacion acerca de la entidad.

- Proporcionar informacién contextual acerca de la norma, método o convencion
utilizados para identificar entidades.

Comentarios

Usese este elemento para identificar la entidad dentro de un dominio especifico, local o
global, o ambos, si procede.

En algunos casos el identificador sera asignado por el sistema, adoptando la forma
probablemente de un contador previamente configurado.

Las entidades concretas pueden tener mas de un identificador, que sea unico dentro de
su propio contexto y de ser posible entre contextos o dominios, por ejemplo, asignando
antes del identificador, el propio identificador unico de la organizacion en la que acttia o
tiene lugar la entidad.

En condiciones ideales, el identificador deberia ser Gnico de manera global, es decir,
entre dominios. En cualquier caso, con independencia de que en un dominio existan
varios identificadores para una entidad, a efectos de interoperabilidad y entre dominios,
debe seleccionarse un solo identificador Unico.

Ejemplos
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EEMGDE2.1 — Secuencia de Identificador.

Nombre formal

| eEMGDE.Secuencialdentificador

Automatizable ‘ v Repetible X
Sub-elementos No

Valores | Esquema | Sin definir.

Valor por defecto | Sin definir.

Compatibilidad | 1SO 23081 | Identificacion.

Finalidad

entificar la entidad dentro de un dominio.

Comentarios

Habra ocasiones en que el tnico identificador disponible para una entidad sea su
nombre. En tales circunstancias, puede contener el mismo valor que el sub-elemento
eEMGDES3.1 - Nombre natural.

Ejemplos

Para una entidad Documento simple,
ES_E00003901_2011_MPTAP000000000000000020110420A.

Para una entidad Agente, E00003901.
Para una entidad Actividad, Transmision y distribucion o su codigo asociado.
Para una entidad Regulacion, Reglamento de Administracion Electrénica o su codigo

asociado.
Para una entidad Relacion, siguiente en secuencia o su cédigo asociado.
Para una entidad Documento expediente,

ES_E00003901_2011_EXP_MPTAP000000000000000020110512E.

Para una entidad Agente, 712.345.678A.

Para una entidad Actividad, FU00101 (esto es, funcion 707 dentro del sistema de
clasificacion).

Para una entidad Regulacién, Ley 39/2015.

Para una entidad Relacién, RP40101 (esto es, relacién de procedencia 40107).

eEMGDE4 - Fechas.

Nombre formal

eEMGDE.Fechas

Sub-elemento de No aplica.

Definicién Fecha asociada a un evento concreto relacionado con la entidad que se describe.
Aplicabilidad Todas las entidades.

Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable ‘ v Repetible v

Sub-elementos

eEMGDEA4.1 - Fecha inicio
eEMGDE4.2 - Fecha fin

Valores | Esquema ‘ No aplica.
Valor por defecto | No aplica.
Compatibilidad | 1SO 23081 ‘ Descripcion®.

Finalidad

- Proporcionar evidencia electrénica de autenticidad.
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- Registrar informacion de fecha acerca de las asociaciones de unas entidades con
otras.

- Registrar informacion de fecha acerca de la existencia o validez de una entidad.

- Asegurar que las relaciones de procedencia entre documentos y agentes se
documentan por completo.

Comentarios

Debe utilizarse este elemento siempre que se asignen fechas a una entidad, incluidas
las fechas asociadas a eventos o procesos especificos, que proporcionan fiabilidad a
ese evento o proceso, por ejemplo una accién dictaminada o la asignacion de una
firma.

Si la descripcion de una entidad precisa de mas de una fecha debe repetirse todo el
elemento continente eEMGDE4 - Fechas, dado que sus sub-elementos no son
repetibles.

Ejemplos

EEMGDE4.1 — Fechas de inicio

Nombre formal

eEMGDE.Fechas.Fechalnicio

Sub-elemento de

eEMGDE4 - Fechas

Definicion Fecha en la que una entidad inicia su existencia. Fecha de apertura

Aplicabilidad Todas las entidades.

Obligacién Obligatorio ENI.

Automatizable | v Repetible x

Sub-elementos No

Valores Esquema [<AAAA-MM-DD>T<hh:mm:ss>]. Ver Apéndice
8.

Valor por defecto | Sin definir.

Compatibilidad [ 1SO 23081 | Descripcion.

Finalidad

- Proporcionar evidencia de autenticidad de la fecha del inicio de la existencia de una
entidad.

- Registrar informacién de fecha de inicio de las asociaciones de unas entidades con
otras.

Comentarios

Los valores pueden ser una fecha, o una fecha y una hora, pero nunca sélo una hora.
Puede afiadirse una zona horaria, si procede.

Ejemplos

Para una entidad Documento: 20110227, 20110227T131805.
Para una entidad Agente: 7964.

Para una entidad Actividad: 20070102.

Para una entidad Regulacién: 20070622.

Para una entidad Relacién: 20110227.

eEMGDE17 - Firma.

Nombre formal

eEMGDE.Firma

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Método para fijar las condiciones de fiabilidad y autenticidad de un documento.
Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable

Repetible v

Sub-elementos

eEMGDE17.1 - Tipo de firma
eEMGDE17.2 - Rol de firma

eEMGDE17.3 - Valor del CSV
eEMGDE17.4 - Definicién generacién CSV
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eEMGDE17.5 - Firmante

Valores | Esquema ‘ No aplica.
Valor por defecto | No aplica.
Compatibilidad | 1SO 23081 ‘ Uso.

Finalidad

- Determinar que un documento/expediente/agregacion es auténtico, integro y fiable en el
momento de su creacion, mediante su validacion por la persona fisica o juridica con
autoridad para ello.

- Encapsular los componentes de un documento en un punto del tiempo, a fin de
garantizar sus condiciones de autenticidad y fiabilidad en ese momento.

Comentarios

Ejemplos

eEMGDE17.1 - Tipo de firma.

Nombre formal

eEMGDE.Firma.TipoFirma

Sub-elemento de

eEMGDE17 - Firma

Definicién Denominacion normalizada del formato de firma utilizado.
Aplicabilidad Solo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable ‘

v Repetible x

Sub-elementos

eEMGDE17.1.1 - Formato de firma
eEMGDE17.1.2 - Perfil de firma

Valores | Esquema | No aplica.
Valor por defecto No aplica.
Compatibilidad 0 23081 | sin compatibilidad.

Finalidad

Sefalar el tipo de firma electréonica empleada para la autenticacion del
Documento Simple, Expediente o Agregacion.

Comentarios

Si es preciso repetirlo, se repetira todo el elemento eEMGDE17 - Firma.

Ejemplos

eEMGDE17.1.1 - Formato de firma.

Nombre formal

eEMGDE.Firma.TipoFirma.FormatoFirma

Sub-elemento de

eEMGDE17.1 - Tipo de firma

Definicién Formato de firma empleado en una firma con certificado electronico

Aplicabilidad Solo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.

Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable | ./ Repetible x
Sub-elementos No

Valores Esquema TFO1 (CSV), TF02 (XAdES internally

detached signature), TF03 (XAdES
enveloped signature), TF04 (CAdES
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detached/explicit  signature), TFO05
(CAdES attached/implicit signature),
TF06 (PAJES)

Valor por defecto

| sin definir.

Compatibilidad

| 150 23081

| sin compatibilidad.

Finalidad

Indicar el formato de firma electrénica empleada para la autenticacion del Documento
Simple, Expediente o Agregacion.

Comentarios

Ejemplos

TFO1, TFOS.

eEMGDE22 - Clasificacion.

Nombre formal

eEMGDE.Clasificacion

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Cadificacién por categorias que permite gestionar todas las entidades dentro de un
sistema de gestion de documentos

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie

Obligacion Obligatorio ENI para expediente.

Automatizable

v

Repetible v

Sub-elementos

eEMGDE22.1 - Codigo de clasificacion
eEMGDE22.2 - Denominacion de clase
eEMGDE22.3 - Tipo de clasificacion (SIA/ FUNCIONAL)

Valores Esquema SIA/Cuadros de clasificacion desarrollados
por cada organizacion.

Valor por defecto No aplica.

Compatibilidad 1SO 23081 Descripcion.

Finalidad

Adscribir la entidad a una categoria dentro de un plan de
clasificaciéon, de manera que todos los integrantes de la
misma compartan una serie de atributos y reciban un
tratamiento semejante en virtud de ellos.

Comentarios

La clasificacion puede realizarse de manera
unidimensional, incorporando sus sub-elementos en la
descripcion del documento.

Ejemplos

eEMGDEZ22.1 - Cédigo de clasificacion.

Nombre formal

eEMGDE.Clasificacion.CodigoClasificacion

Sub-elemento de

eEMGDE?22 - Clasificacion

Definicién Identificador Unico codificado que determina una categoria en un cuadro de
clasificacion o en el SIA.

Aplicabilidad Solo a la entidad Documento: Documento simple/Expediente/Serie

Obligacion Obligatorio ENI para expediente

Automatizable

v

Repetible x

Sub-elementos

No
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Las Palmas de

Gran Canaria

Valores Esquema Cddigo SIA o codigo del cuadro de clasificacion
desarrollado por cada organizacion.

Valor por defecto ’ Sin definir.

Compatibilidad | 1ISO 23081 Descripcion

Finalidad

Comentarios

Ejemplos

FO001. AG00711. 998150 [SIA]

eEMGDE23 - Version NTI.

Nombre formal

eEMGDE.VersionNTI

Sub-elemento de No aplica.
Definicién Identificador normalizado de la version de la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Documento electrénico conforme a la cual se estructura el documento electrénico.

Aplicabilidad Solo a la entidad Documento: Documento/Expediente.

Obligacion Obligatorio ENL.

Automatizable ’ v Repetible x

Sub-elementos | No

Valores Esquema Para Documento simple:
http://administracionelectronica.gob.
es/ENI/XSD/v1.0/documento-e
Para Expediente:
http://administracionelectronica.gob.es/E
NI/XSD/v1.0/expediente-e

Valor por defecto

Para Documento simple: http://administracionelectronica.gob. es/ENI/XSD/v1.0/documento-
e

Para Expediente: http://administracionelectronica.gob.es/E NI/XSD/v1.0/expediente-e

Compatibilidad | ISO 2

3081

Finalidad

Identificar la norma que regula la estructura conforme a la que se ha creado el documento o
expediente electrénico.

Comentarios

Tipo de datos URI

Ejemplos

eEMGDE24 - Organo.

Nombre formal

eEMGDE.Organo

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Para el Documento simple: identificador normalizado de la administracién generadora
del documento o que realiza la captura del mismo.
Para el Expediente y Serie: Identificador normalizado de la administracién responsable
de la tramitacién del procedimiento.

Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento: Documento simple/Expediente/Serie

Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable ‘ v Repetible v

Sub-elementos No

Valores | Esquema Cadigo/s procedentes del DIR3
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Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

Valor por defecto

‘ Sin definir.

Compatibilidad

| 150 23081 [-

Finalidad

Identificar el érgano que crea o captura el documento o el érgano responsable de la
tramitacién del procedimiento.

Comentarios

Codigo alfanumérico Unico para cada érgano/unidad/oficina extraido del Directorio
Comun de Unidades Organicas y Oficinas (DIR3) gestionado por el MINHAP.

Ejemplos

E04072803 (S.G. DE INFORMACION, DOCUMENTACION Y PUBLICACIONES)

eEMGDE27 - Estado del Expediente.

Nombre formal

eEMGDE .EstadoExpediente

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Estado del expediente en el momento del intercambio.

Aplicabilidad Solo a la entidad Documento: Expediente.

Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable ‘ v Repetible %

Sub-elementos No

Valores Esquema EO1 (Abierto), E02 (Cerrado), EO3 (indice
para remision cerrado).

Valor por defecto | Sin definir.

Compatibilidad | 150 23081 | -

Finalidad

Informar acerca del estado de tramitacién del expediente al presentar una vista del
mismo con la estructura establecida en la NTI de Expediente electrénico.

Comentarios

Ejemplos

EO01, E02, EO3

eEMGDE28 - Interesado

Nombre formal

eEMGDE.Interesado

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Identificador del interesado.

Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento: Expediente.

Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable x Repetible v
Sub-elementos No

Valores Esquema a) Si ciudadano o persona juridica:

DNI, NIE, NIF
b) Si administracién: <Organo> (DIR3)

Valor por defecto

Sin definir.

Compatibilidad

ISO 23081 | -

Finalidad

Identificar de forma univoca el/los interesados en un procedimiento
determinado, bien sean personas fisicas, juridicas u oérganos de la
Administracion.

Comentarios

Ejemplos
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5.3. Metadatos obligatorios del documento en el momento de transferencia al Archivo

Universitario

Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

eEMGDE!1 - Categoria.

Nombre formal

eEMGDE.Categoria

Sub-elemento

No aplica

Definicién Valor del tipo de entidad que se esta describiendo.
Aplicabilidad Todas las entidades

Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable ‘ x ‘ Repetible

Sub-elementos No

Valores Esquema

Valor por defecto Sin definir

Compatibilidad

1ISO 23081 Identificacion

Finalidad

- Sub-categorizar entidades

- Hacer posible que las busquedas se restrinjan a categorias particulares de entidades o a
entidades a un nivel particular de agregacion, si procede.
- Hacer posible busquedas basadas en tipos de categorias.

Comentarios

Ejemplos

Para tipo de entidad Documento: Documento, Serie, Grupo de Fondos.
Para tipo de entidad Agente: Persona, Organo, Dispositivo.

Para tipo de entidad Actividad: Funcién, Accion

Para tipo de entidad Regulacién: Normativa, Procedimiento.

Para tipo de entidad Relacién: Relacién de procedencia, Evento de gestion de documentos.

eEMGDE3 - Nombre.

Nombre formal

eEMGDE.Nombre

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Titulo o nombre dado a una entidad.
Aplicabilidad Todas las entidades.

Obligacion Obligatorio para la transferencia.
Automatizable ‘ x Repetible

Sub-elementos

eEMGDES3.1 - Nombre natural
eEMGDES3.2 - Nombre del fichero

Valores | Esquema | No aplica.
Valor por defecto | No aplica.
Compatibilidad | 1SO 23081 | Descripcion.

Finalidad

- Ayudar a identificar la entidad.
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Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

- Actuar como punto de acceso para la recuperacion de los recursos por los
usuarios
- Describir las funciones y/o asuntos de los documentos.

Comentarios -

Ejemplos -

eEMGDE3.1 - Nombre natural.

Nombre formal eEMGDE.Nombre.NombreNatural

Sub-elemento de eEMGDES3 - Nombre

Definicién Nombre real que se da a la entidad.

Aplicabilidad Todas las entidades.

Obligacion Obligatorio para la transferencia.

Automatizable % Repetible X
Sub-elementos No

Valores Esquema Para los tipos de entidad Documento, Agente, Actividad y

Regulacién no se definen esquemas de valores.

Para el tipo de entidad Relacion, los esquemas de valor se
indican en Apéndice 6 y Apéndice 7.

Valor por defecto I Sin definir.

Compatibilidad | 1ISO 23081 Descripcion.

Finalidad

- Proporcionar a los usuarios un punto de acceso para la localizacién de recursos.
- Identificar las funciones y/o asuntos de los documentos.

Comentarios -

Ejemplos Para una entidad Documento: Instancia de solicitud de licencia de obras, Expediente de
concesion de licencia de obras, Serie de licencias de obras.

Para una entidad Agente: Juan Nadie, Ministerio de Cultura, Gerencia de Urbanismo.
Para una entidad Actividad: Gestion del suelo, Concesion de licencias, Presentacion de
instancias.

Para una entidad Regulacion: Ley del Suelo, Plan de Ordenacion Urbana.

Para una entidad Relacion: Precede en secuencia (por ejemplo, en una secuencia de
concesion de licencias, la entidad Documento Informe técnico precede en secuencia a
la entidad Documento Informe juridico).

eEMGDES® - Entidad relacionada.

Sub-elementos eEMGDES.1 - ID de entidad relacionada
eEMGDES.2 - Esquema de ID de entidad relacionada
eEMGDES.3 - Rol de la relacion

Valores | Esquema | No aplica.
Valor por defecto | No aplica.

Compatibilidad | 1SO 23081 | Relacion.
Finalidad

- Establecer el contexto para las relaciones entre entidades.
- Dejar evidencia de las vinculaciones entre las entidades relacionadas
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Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

- Vincular entidades relacionadas y proporcionar una descripcion o imagen completa de
las actividades de una organizacion.

- Facilitar la comprension y el uso de los documentos.

- Asegurar que todas las entidades implicadas en las relaciones estan identificadas y
vinculadas unas con otras.

Comentarios

Las relaciones son fundamentales en todo esquema de metadatos de gestion de
documentos.

Todas las descripciones de metadatos de relacion de este esquema implican a una entidad
Relacion mas otras dos entidades en cualquier combinacion (esto es, Agente-Agente,
Agente-Documento, Regulacion-Documento, Actividad-Documento, Relaciéon-Agente,
Actividad-Agente, etc.). Todas las entidades implicadas en una relacion deben describirse,
asi como la relaciéon misma.

Este elemento, por tanto, es un componente esencial de las descripciones de metadatos, y
debe utilizarse para describir el rol de cada entidad implicada en la relacion y para
identificarlas (pero no para describirlas). Las descripciones de las entidades implicadas
figuraran como descripciones independientes, vinculadas por la relacion.

Ejemplos

eEMGDES®6.1 - ID de entidad relacionada.

Nombre formal

eEMGDE.EntidadRelacionada.ldEntidadRelacionada

Sub-elemento de

eEMGDES - Entidad relacionada

Definicién Identificador Unico para una entidad implicada en una relacion.
Aplicabilidad Sdélo a la entidad Relacion.

Obligacion Obligatorio para la transferencia.

Automatizable | v Repetible x
Sub-elementos No

Valores | Esquema ‘ Sin definir.

Valor por defecto | Sin definir.

Compatibilidad | 150 23081 | Relacion.

Finalidad

Identificar cada entidad implicada en las relaciones de gestion de documentos, de
acuerdo con el nombre dado a dicha entidad dentro de un dominio.

Comentarios

Las entidades relacionadas deben vincularse a la relacion en la que participan. Para
cada entidad implicada en una relacién, el contenido sera idéntico al que se registre
en el sub-elemento eEMGDE2.1 - Secuencia de identificador de la descripcion de la
entidad objeto de la relacion.

Ejemplos

Para una entidad Documento: CA1234/2009, que también figurara en eEMGDE2.1 -
Secuencia de identificador del Documento participante en la relacion.

Para una entidad Agente: 72.345.678A, que también figurara en eEMGDE2.1 -
Secuencia de identificador del Agente participante en la relacién. Para una entidad
Actividad: FU00701, que también figurara en eEMGDE2.1 - Secuencia de
identificador de la Actividad participante en la relacion.

eEMGDES®6.3 - Rol de la relacion.

Nombre formal

eEMGDE.EntidadRelacionada.RolRelacion

Sub-elemento de

eEMGDES - Entidad relacionada

Definicién

Tipo de participacion de la entidad definida en eEMGDESB.1 - ID de entidad relacionada.

Aplicabilidad

Solo a la entidad Relacion.
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Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

Obligacién Obligatorio para la transferencia.

Automatizable ‘ v Repetible x
Sub-elementos No

Valores | Esquema | 16 2. Ver Apéndice 10.

Valor por defecto | Sin definir.

Compatibilidad | 1SO 23081 | Relacion.

Finalidad

- Establecer el tipo de relacién que existe entre la entidad referida y la entidad a la que
se refiere en el elemento eEMGDESG.1 - ID de entidad relacionada.

- Identificar el origen y el destino de la relacion entre dos entidades.

- Proporcionar contexto temporal a la eficacia de las relaciones entre las entidades
mediante la vinculacién al elemento eEMGDE4 - Fechas.

Comentarios

Todas las relaciones de este esquema son relaciones binarias, esto es, so6lo hay una
entidad a cada lado de la relacién. Es necesario indicar el sentido en que cada entidad
participa en este tipo de relacién. Para ello, sélo existen dos valores que indican el
sentido dentro de cada relacion:

- Un valor 1 indica que la relacion se lee desde la entidad.
- Un valor 2 indica que la relacion se lee en direccion hacia la entidad.

Este sub-elemento esta vinculado al elemento eEMGDE4 - Fechas, donde debe quedar
indicado cuando fue eficaz una relacion.

Ejemplos

Para entidad Agentes, en el caso de que un Agente A cree un documento B, el valor
sera “1” (creador del documento).

Para entidad Documentos, en el caso de que un documento B sea recibido por un
Agente A, el valor sera “2” (recibido por el agente).

Para entidades Funcién, en el caso de que una actividad C sea desarrollada por un
Agente A, el valor sera “2” (ejecutada por el agente).

eEMGDES - Seguridad.

Nombre formal

eEMGDE.Seguridad

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Conjunto de valores que, una vez articulados, ayudan a determinar las medidas
adoptadas para proteger los documentos, la informacion y los datos de un acceso,
cambio, destruccién no autorizados, asi como de otras amenazas.

Aplicabilidad Todas las entidades excepto Relacion.

Obligacién Condicional: Debe utilizarse si es necesario segun lo dispuesto en la normativa y

atendiendo a las necesidades especificas de la organizacion.

Automatizable

Repetible v

Sub-elementos

eEMGDES.1 - Clasificacion de seguridad

eEMGDES.2 - Advertencia

eEMGDES.3 - Permisos

eEMGDES.4 - Sensibilidad datos de caracter personal
eEMGDES.5 - Clasificacion ENS

eEMGDES.6 - Nivel de confidencialidad de la informacion

Valores | Esquema No aplica.

Valor por defecto

| No aplica.
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Compatibilidad 1ISO 23081 Uso.

Finalidad La finalidad de este elemento es establecer un conjunto de criterios que determinen, de
conformidad con la legislacion vigente, los privilegios y restricciones de acceso a las
diferentes entidades con el objeto de facilitar la proteccién de las mismas, ya sea de
manera fisica, ya de manera ldgica.

Comentarios -

Ejemplos -

eEMGDE.DES8.1 — Clasificacion de Seguridad

Nombre formal eEMGDE.Seguridad.NivelSeguridad

Sub-elemento de eEMGDES - Seguridad

Definicion Categoria de seguridad o sensibilidad de un documento, regulacion o actividad.
Aplicabilidad Sélo a las entidades Documento, Actividad y Regulacion.

Obligacion Condicional:

- Debe utilizarse si el documento o la regulacién tienen un nivel de seguridad en su
jurisdiccion.

- Puede utilizarse para funciones, actividades y actuaciones a discrecion de la
organizacion.

Automatizable ‘ x Repetible v
Sub-elementos eEMGDES.1.1 - Nivel de acceso
eEMGDES 1.2 - Cédigo de la Politica de control de acceso
Valores | Esquema ‘ No aplica
Valor por defecto | No aplica
Compatibilidad 5O 23081 | Uso.
Finalidad - Hacer posible el que los documentos sujetos a determinados criterios de seguridad

queden adecuadamente protegidos.

- Facilitar o restringir el acceso a los documentos, o a funciones, actividades o actuaciones
particulares, por agentes como el personal de la organizacion o el ciudadano.

- Hacer posible que las entidades Documento, Actividad y Regulacién sujetas a seguridad
sean adecuadamente identificadas y gestionadas.

- Alertar a los agentes acerca de las restricciones de seguridad en el acceso a los
documentos y regulaciones.

- Evitar que la naturaleza de una informacion o actividad protegida por determinados
criterios de seguridad pueda ser revelada.

- Evitar que sistemas, departamentos, personas o determinadas areas, gestionen
documentos indebidamente.

- Facilitar al sistema el control de documentos que comportan advertencias de seguridad o
permisos de acceso particulares.

eEMGDES.1.1 - Nivel de acceso

Nombre formal eEMGDE.Seguridad.NivelSeguridad.NivelAcceso

Sub-elemento de eEMGDES.1 - Nivel de seguridad

46

Universidad de Las Palmas de Gran Canaria

Pagina 46 / 63 ID. Documento 5vRHHJaVQP1IF4hGf7yAiA$$
Este documento ha sido firmado electrénicamente por Fecha de firma
SELLO ELECTRONICO SECRETARIA GENERAL ULPGC 20/02/2020 10:39:17

Documento firmado digitalmente. Para verificar la validez de la firma copie el ID del documento y acceda a / Digitally
signed document. To verify the validity of the signature copy the document ID and access to
https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action


https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action?codigoVerificacion=5vRHHJaVQP1IF4hGf7yAiA$$
https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action?codigoVerificacion=5vRHHJaVQP1IF4hGf7yAiA$$
https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action?codigoVerificacion=5vRHHJaVQP1IF4hGf7yAiA$$

n Universidad de

Las Palmas de
Gran Canaria

Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

Definicion Término normalizado de acuerdo con un esquema de valores que indica el nivel de
acceso de la entidad.

Aplicabilidad Sélo a las entidades Documento, Actividad y Regulacion.

Obligacién Condicional:

- Debe utilizarse si el documento o la regulacién tienen asignado un nivel determinado
de seguridad en su jurisdiccion o ambito de actuacion.

- Puede utilizarse para funciones, actividades y actuaciones a discrecion de la
organizacion.

Automatizable ‘ v Repetible X
Sub-elementos No
Valores Esquema Secreto, Reservado, Confidencial.

Valor por defecto

| Sin definir.

Compatibilidad

| 150 23081

Sin compatibilidad.

Finalidad

Especificar la categoria concreta de nivel de seguridad de manera que se pueda
asegurar la proteccion adecuada a cada nivel de acceso.

Comentarios

Este sub-elemento no hace referencia a los datos, sino a la entidad misma con
independencia de que el nivel de acceso sea el mismo que el establecido en el metadato
eEMGDES8 4 - Sensibilidad datos de caracter personal.

Ejemplos

Para una entidad Documento: Reservado.
Para una entidad Regulacion: Confidencial.
Para una entidad Actividad: Secretfo.

eEMGDES.2 - Advertencia de seguridad.

Nombre formal

eEMGDE.Seguridad.AdvertenciaSeguridad

Sub-elemento de

eEMGDES - Seguridad

Definicién Advertencia de que un Documento, Actividad o Regulaciéon requiere un tratamiento
especial, y que solo las personas autorizadas pueden tener acceso.

Aplicabilidad Solo a las entidades Documento, Regulacion y Actividad.

Obligacion Condicional: Debe utilizarse cuando es necesaria una advertencia o alerta de

seguridad para el acceso a un Documento, Actividad o Regulacion con una
clasificaciéon de seguridad en su respectiva organizacion.

Automatizable ‘

Repetible v

Sub-elementos

eEMGDES8.2.1 - Texto de la advertencia
eEMGDES8.2.2 - Categoria de la advertencia

Valores ‘ Esquema | No aplica.
Valor por defecto | No aplica.
Compatibilidad ‘ 1SO 23081 | Sin compatibilidad.

Finalidad

- Facilitar o restringir el acceso a los documentos y las regulaciones.

- Hacer posible que las entidades afectadas por restricciones de acceso, uso y
reutilizacién sean adecuadamente identificadas y gestionadas.

- Alertar a los agentes acerca de las advertencias de seguridad de acceso a las
entidades Documento y Regulacion.

- Impedir revelar la naturaleza de la informacion o la actividad.
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Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

Comentarios

Aunque los documentos, actividades y regulaciones con clasificacién de seguridad no
estan necesariamente sujetos a advertencias de seguridad, este elemento sélo puede
utilizarse si el elemento eEMGDES8.1.1 - Nivel de acceso, contiene un valor diferente a
No clasificado.

Ejemplos -

eEMGDES.4 - Sensibilidad datos de caracter personal

Nombre formal

eEMGDE.Seguridad.SensibilidadDatosCaracterPersonal

Sub-elemento de

eEMGDES - Seguridad

Definicién Término normalizado de acuerdo con los niveles de clasificacion de la Ley
Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal y normativa de desarrollo.

Aplicabilidad Solo a las entidades Documento, Actividad y Regulacion.

Obligacién Condicional: Debe utilizarse si es necesario segun lo dispuesto en la
normativa aplicable y atendiendo a las necesidades especificas de la
organizacion.

Automatizable X Repetible’ x

Sub-elementos No

Valores Esquema Basico, Medio, Alto.
Valor por defecto Basico.
Compatibilidad 1ISO 23081 Uso.

Finalidad

Indicar los niveles de proteccion de datos sensibles de caracter personal de
los ficheros de acuerdo con la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, y
normativa de desarrollo.

Comentarios

Este elemento se asigna tomando en consideracion los datos de los ficheros
que concurren a la conformacion de una entidad, como el documento. El
nivel de sensibilidad de las entidades que contienen datos se regulan en
legislacion especifica y debe utilizarse el subelemento eEMGDES.1.1 - Nivel
de acceso.

Ejemplos

Para una entidad Documento: Bésico.
Para una entidad Regulacion: Medio.
Para una entidad Actividad: Alto.

eEMGDES.5 - Clasificacion ENS.

Nombre formal

eEMGDE.Seguridad.ClasificacionENS

Sub-elemento de

eEMGDES - Seguridad

Definicién Término normalizado que denota el nivel de seguridad de un sistema de
informacién de conformidad con los criterios del Esquema Nacional de
Seguridad (ENS).

Aplicabilidad Todas las entidades excepto Relacion.
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Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

Obligacién

Condicional: Debe utilizarse si es necesario segun lo dispuesto en la
normativa aplicable y atendiendo a las necesidades especificas de la
organizacion.

Automatizable ‘ Repetible v
Sub-elementos No
Valores Esquema Bajo, Medio, Alto.
Ver Apéndice 13.
Valor por defecto Bajo.
Compatibilidad 1ISO 23081 Uso.

Finalidad

Indicar el nivel de seguridad del sistema de informacién en el que opera el
sistema de gestion de documentos, de acuerdo con el ENS.

Comentarios

La clasificacion de seguridad de conformidad con el ENS no se
aplica en sentido estricto a ninguna de las entidades que
componen o participan en un sistema, sino al sistema de
informacién como un todo. Es decir, se aplica a todos los activos
existentes en un sistema y, de ahi, a todas las entidades
mediadas por el sistema.

Esto significa que el ENS se aplica, por ejemplo, a un documento
0 un agente, pero no como tales, sino en tanto participan en un
sistema. En realidad, lo que se clasifica es el sistema, en funcién
de las necesidades de seguridad ponderadas de sus activos, y
los resultados parciales de esta ponderacion general son los que
deben reproducirse como valor de este elemento donde resulte
pertinente.

Para la definicién de niveles de seguridad con un mayor grado
de especificidad, debe consultarse el Real Decreto 3/2010, de 8
de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Seguridad en el ambito de la Administracion Electrénica.

Ejemplos

Para una entidad Documento: Medio.

eEMGDES.6 - Nivel de confidencialidad de la informacion.

Nombre formal

eEMGDE.Seguridad.NivelConfidencialidadInformacion

Sub-elemento de

eEMGDES - Seguridad

Definicion Evaluacién, en cuanto al nivel de la dimensién de seguridad "confidencialidad", de la
informacién recogida en un documento, de acuerdo con el Esquema Nacional de
Seguridad.

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie.

Obligacion Obligatorio para la transferencia.

Automatizable ‘ % Repetible %

Sub-elementos No

Valores | Esquema | Bajo, Medio, Alto.

Valor por defecto | Sin definir.

Compatibilidad | 1ISO 23081 | Uso.

Finalidad

dicar el nivel confidencialidad de la informacién contenida en el documento.
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Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

Comentarios

La evaluacion del nivel de confidencialidad de la informacién se atendra a los criterios
dispuestos en el apartado “2.2.1. CRITERIOS GENERALES PARA VALORAR LA
CONFIDENCIALIDAD NECESARIA” de la guia CCN-STIC-803 del ENS. Este analisis
se podra efectuar por series documentales, sin necesidad de realizar un estudio
individualizado de cada documento. En general, el nivel de confidencialidad asignado
a un documento en este metadato no tendra por qué coincidir con el nivel de seguridad
del ENS atribuido a algun sistema de informacion que lo capture, procese o almacene,
ya que el nivel de seguridad del ENS se computa a partir de 5 dimensiones de
seguridad, asi como integrando la evaluacién de todas las informaciones y servicios de
un sistema.

Ejemplos

Medio.

eEMGDES9 - Derechos de acceso, uso y reutilizacion

Aplicabilidad

Sélo a la entidad Documento.

Obligacién

Condicional: Debe utilizarse si es necesario segun lo dispuesto
en la normativa y atendiendo a las necesidades especificas de
la organizacion.

Automatizable

Repetible X

Sub-elementos

eEMGDED9.1 - Tipo de acceso

eEMGDED9.2 - Cédigo de la causa de la limitacion eEMGDE9.3
- Causa legal/normativa de limitacion
eEMGDED9.4 - Reutilizacion

Valores | Esquema | No aplica.
Valor por defecto No aplica.
Compatibilidad | 1ISO 23081 | Uso.

Finalidad

- Facilitar la gestion y el uso adecuado de documentos con
condiciones particulares de acceso, uso y reutilizacion por
terceros.

- Alertar a los usuarios acerca de las condiciones de acceso,
uso y reutilizacion por terceros de los documentos.

Comentarios

Se establece a nivel de serie y heredable por los expedientes
incluidos en la misma.

El acceso, uso y reutilizacion por terceros de los documentos
debe gestionarse de acuerdo con la normativa legal y las
politicas de acceso, uso y reutilizacién pertinentes, para
proteger la intimidad de los ciudadanos y los intereses de
gestion de las organizaciones, o los derechos de propiedad
intelectual o industrial de unos y otras, asi como la integridad
fisica, si procede, de los documentos, por ejemplo, aquellos en
un estado de conservacion precario.

Ejemplos

eEMGDE9.1 - Tipo de acceso.

Nombre formal

eEMGDE.DerechosAccesoUsoReutilizacion.TipoAcceso

Sub-elemento de

eEMGDES9 - Derechos de acceso, uso y reutilizacién.

Definicién Indica si el documento se rige por el régimen general de libre acceso o si, por
el contrario, esta sujeto a alguna de las limitaciones recogidas en la legislacion
o normativa de aplicacion.

Aplicabilidad Solo a la entidad Documento: Documento simple/Expediente/Serie.
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Obligacién Obligatorio para la transferencia
Automatizable ’ v Repetible x
Sub-elementos No
Valores Esquema Libre/Parcialmente
restringido/Restringido.
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Uso.

Finalidad

- Facilitar la gestién y el uso adecuado de documentos con condiciones
particulares de acceso

- Alertar a los usuarios acerca de las condiciones de acceso de los documentos.

Comentarios

Usese para proporcionar informacién acerca de la calificacion del documento
respecto al acceso por razon diferente de la proteccion de datos personales.

Ejemplos

Para entidad Documento, Documento simple: Restringido.
Para entidad Documento, Expediente: Parcialmente restringido.

eEMGDED9.2 - Cédigo de la causa de limitacion

Nombre formal

eEMGDE.DerechosAccesoUsoReutilizacion.CodigoCausaLimitacion

Sub-elemento de

eEMGDES9 - Derechos de acceso, uso y reutilizacion

Definicién Asignar una codificacion a la causa de restriccion de acceso para facilitar las
consiguientes acciones automaticas precisas sobre el documento.

Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento: Documento simple/Expediente/Serie.

Obligacién Restringido o Parcialmente restringido. Condicional: Debe utilizarse para la
transferencia siempre que el valor de eEMGDE9.1 — Tipo de acceso sea

Automatizable ‘ v Repetible v

Sub-elementos No

Valores | Esquema | Ver Apéndice 15

Valor por defecto | sin definir

Compatibilidad | 150 23081 | Uso.

Finalidad

- Codificar la causa de restriccion de acceso en que incurre el documento o
expediente.

Comentarios

eEMGDE13 - Calificacion.

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion

Sub-elemento de No aplica.

Definicion Informacion acerca de los plazos de conservacién de los documentos en atencion a sus
valores, a lo largo de su ciclo de vida, asi como acerca de las acciones dictaminadas
regladas a emprender sobre los mismos, tomadas a partir de la ponderaciéon de esos
valores.

Aplicabilidad Todas las entidades Documento excepto Fondo y Grupo de fondos.

Obligacién Obligatorio para la transferencia

Automatizable

v

Repetible’

51

Universidad de Las Palmas de Gran Canaria

Pagina 51 /63

ID. Documento 5vRHHJaVQP1IF4hGf7yAiA$$

Este documento ha sido firmado electrénicamente por

Fecha de firma

SELLO ELECTRONICO SECRETARIA GENERAL ULPGC

20/02/2020 10:39:17

Documento firmado digitalmente. Para verificar la validez de la firma copie el ID del documento y acceda a / Digitally
signed document. To verify the validity of the signature copy the document ID and access to
https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action


https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action?codigoVerificacion=5vRHHJaVQP1IF4hGf7yAiA$$
https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action?codigoVerificacion=5vRHHJaVQP1IF4hGf7yAiA$$
https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action?codigoVerificacion=5vRHHJaVQP1IF4hGf7yAiA$$

n Universidad de Perfil de Aplicacién de Metadatos de la ULPGC
Las Palmas de
Gran Canaria

Sub-elementos

eEMGDE13.1 - Valoracion
eEMGDE13.2 - Dictamen
eEMGDE13.3 - Transferencia
eEMGDE13.4 - Documento esencial

Valores | Esquema | No aplica
Valor por defecto I No aplica
Compatibilidad | 1ISO 23081 l Plan de eventos, Historial de eventos.

Finalidad

- Establecer el ciclo de vida de los documentos, en atencion a sus valores.

- Identificar los requisitos legales o normativos aplicables a los documentos.

- Identificar las autoridades competentes en la determinacion de los valores de los
documentos.

- Identificar las normas de conservacion aplicables a los documentos.

- Procurar relaciones entre los procesos de gestion, las actividades y los documentos
producidos.

- Procurar relaciones entre los valores de los documentos previamente determinados y
otros procesos de gestion documental, especialmente la clasificacion y el dictamen
realizado sobre los documentos y las series documentales.

- Determinar las interacciones entre los procesos de gestion y de gestion de
documentos, y los ciudadanos y sus intereses.

- Proporcionar una referencia temporal a las acciones dictaminadas sobre los
documentos.

- Asegurar que se han adoptado las acciones dictaminadas correctas sobre los
documentos.

- Asegurar la constitucion y conservacién de un patrimonio documental representativo.

Comentarios

Puede que no sea posible proporcionar la informacién requerida por este elemento en el momento
de creacion o incorporacion de la entidad al sistema de gestién documental por diversos motivos,
incluidos la no disponibilidad de autoridades calificadoras de documentos o una politica
organizativa que excluye la determinacion de los valores en el momento de la creacién. En estos
casos debe utilizarse el valor por defecto Sin cobertura de calificacion para el sub-elemento
eEMGDE13.1 - Valoracion, hasta que las entidades pertinentes estén cubiertas por una norma
de conservacion.

Ejemplos

eEMGDE13.1 - Valoracion.

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Valoracion

Sub-elemento de

eEMGDE13 - Calificacion

Definicion Determinacion de los valores y plazos a los que los documentos estan sometidos a lo
largo de su ciclo de vida.

Aplicabilidad Todas las entidades Documento excepto Fondo y Grupo de fondos.

Obligacién Obligatorio para la transferencia

Automatizable ‘ v Repetible'’ x

Sub-elementos

eEMGDE13.1.1 - Valor primario
eEMGDE13.1.2 - Valor secundario

Valores | Esquema I No aplica.
Valor por defecto | No aplica.
Compatibilidad | 1ISO 23081 | Plan de eventos, Historial de eventos.
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Finalidad

- Establecer el ciclo de vida de los documentos, en atencién a sus valores.

- Identificar los requisitos legales o normativos aplicables sobre los documentos.

- Identificar y contextualizar las decisiones adoptadas por las autoridades competentes
en la determinacién de los valores de los documentos.

- Identificar y contextualizar las decisiones adoptadas en las normas de conservacion
aplicables sobre los documentos.

- Procurar relaciones entre los procesos de gestion, las actividades y los documentos
producidos.

- Procurar relaciones entre los valores de los documentos previamente determinados y
otros procesos de gestion documental, especialmente la clasificacién y el dictamen
realizado sobre los documentos y las series documentales.

- Determinar las interacciones entre los procesos de gestion y de gestion de
documentos, y los ciudadanos y sus intereses.

- Asegurar la constitucién y conservacion de un patrimonio documental representativo.

Comentarios

Heredable a expediente y documento a partir de la serie.

Ejemplos

eEMGDE13.1.1 - Valor primario.

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Valoracion.ValorPrimario

Sub-elemento de

eEMGDE13.1 - Valoracion

Definicion Determinacion de los valores primarios de los documentos y expedientes
que componen una determinada serie documental.

Aplicabilidad Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y
documento, excepto Fondo y Grupo de fondos.

Obligacion Obligatorio para la transferencia.

Automatizable ‘

Repetible!! x

Sub-elementos

eEMGDE13.1.1.1 - Tipo de valor
eEMGDE13.1.1.2 - Plazo

Valores | Esquema | No aplica.
Valor por defecto No aplica.
Compatibilidad | 1ISO 23081 | Plan de eventos, Historial de eventos.

Finalidad

Identificar los valores primarios de los documentos, esto es, su utilidad para
la gestion y uso de los documentos, para formar el calendario de
conservacion y aplicar en consecuencia las medidas de conservacion
necesarias.

Comentarios

Ejemplos

eEMGDE13.1.1.1 - Tipo de valor.

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Valoracion.ValorPrimario. TipoValor

Sub-elemento de

eEMGDE13.1.1 - Valor primario

Definicion

Identificacion de los diferentes valores primarios que poseen los documentos,
expedientes y series.
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Aplicabilidad Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y documento,
excepto Fondo y Grupo de fondos.

Obligacion Obligatorio para la transferencia.

Automatizable ’ v Repetible!” x

Sub-elementos No

Valores | Esquema | Administrativo/FiscallJuridico/Otros

Valor por defecto | Sin definir.

Compatibilidad | 1ISO 23081 | Plan de eventos, Historial de eventos.

Finalidad

Conocer cada uno de los valores (administrativo, fiscal, juridico, etc.) que poseen los
documentos.

Comentarios

- Heredable a expediente y documento a partir de la serie.
- Tipos de valores especificados en el formulario de identificacion y valoracion de series
documentales de la Comision Superior Calificadora de Documentos Administrativos.

Ejemplos

eEMGDE13.1.1.2 - Plazo.

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Valoracion.ValorPrimario.Plazo

Sub-elemento de

eEMGDE13.1.1 - Valor primario

Definicién Determinacion del plazo de prescripcion de los valores primarios de los documentos,
expedientes y series documentales.

Aplicabilidad Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y documento,
excepto Fondo y Grupo de fondos.

Obligacién Obligatorio para la transferencia.

Automatizable ‘ v Repetible" x

Sub-elementos No

Valores | Esquema | Indicar plazo en afios.

Valor por defecto | Sin definir.

Compatibilidad | 1ISO 23081 | Plan de eventos, Historial de eventos.

Finalidad

- Conocer el plazo de prescripcion de los valores primarios de los documentos, esto es,
su plazo de vigencia.

- Proporcionar criterios para la elaboracion de los calendarios de conservacion de las
diferentes series documentales.

Comentarios

Heredable a expediente y documento a partir de la serie.

El plazo de los valores primarios empieza a computarse a partir de la finalizacion del
expediente, es decir, del valor que contenga el metadato eEMGDE 4.2.- Fecha Fin,
aplicado a expediente.

Ejemplos

4 afios

eEMGDE13.1.2 - Valor secundario

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Valoracion.ValorSecundario

Sub-elemento de

eEMGDE13.1 - Valoracién
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n Universidad de

Las Palmas de
Gran Canaria

Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

Definicién Determinacion la existencia de valores secundarios en los documentos.
Aplicabilidad Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y documento.
Obligacién Obligatorio para la transferencia.

Automatizable ‘ v Repetible' x
Sub-elementos No

Valores | Esquema | Si/No/Sin cobertura de calificacion

Valor por defecto | Sin definir

Compatibilidad | 1ISO 23081 | Plan de eventos, Historial de eventos.

Finalidad

pnocer la existencia de valores secundarios en los documentos, cuya consecuencia
inmediata es que seran dictaminados de conservacion permanente y que habra que
aplicarles las politicas de conservacion adecuadas aprobadas por la organizacion.

Comentarios

Los valores secundarios pueden identificarse con el valor testimonial, informativo o
histérico. En cualquier caso, la consecuencia para la gestion de documentos es la
conservacion permanente de la entidad que los posee.

Ejemplos

Valor testimonial o Histérico: Si

eEMGDE13.2 - Dictamen.

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Dictamen

Sub-elemento de

eEMGDE13 - Calificacion

Definicién Decisiones emitidas por la autoridad calificadora relativas a la conservacion o a la
eliminacién de documentos de acuerdo con la evolucion de sus valores conforme avanza
su ciclo de vida.

Aplicabilidad Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y documento,
excepto Fondo y Grupo de fondos.

Obligacion Obligatorio para la transferencia.

Automatizable ‘ v Repetible v

Sub-elementos eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen
eEMGDE13.2.2 - Accién dictaminada
eEMGDE13.2.3 - Plazo de ejecucion de la accién dictaminada

Valores | Esquema I No aplica.

Valor por defecto | No aplica.

Compatibilidad | 1ISO 23081 | Sin compatibilidad.

Finalidad

- Asegurar la disponibilidad del documento mientras éste pueda ser requerido o
solicitado, en relacion a sus diferentes valores.

- Identificar la entidad responsable de su gestion y conservacion.

- Relacionar los documentos con los diferentes usos y necesidades que puedan surgir a
corto, medio y largo plazo.

- Mantener el contexto de los documentos con las funciones y procesos donde aquellos
se originaron durante tanto tiempo como sean necesarios, asi como las interacciones
de los procesos de la administracion con los ciudadanos y sus intereses.

- Asegurar la ejecucion temporal de las acciones dictaminadas.

- Asegurar la constitucién y conservacion de un patrimonio documental representativo.

Comentarios

Cuando implica la retirada de documentos de los sistemas en uso, en el momento en que
éstos no son necesarios, debe prevenirse que no quede ninguna labor pendiente de
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n Universidad de

Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

Las Palmas de

Gran Canaria

ejecucidon y no exista ningin proceso o investigacion judicial en marcha que pudiera
requerir el documento como evidencia electrénica.

eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen.

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Dictamen.TipodeDictamen

Sub-elemento de

eEMGDE13.2 - Dictamen

Definicion Tipo de decisiéon emitida por la autoridad calificadora que debe aplicarse sobre los
documentos a lo largo de su ciclo de vida y una vez realizada su valoracion.
Aplicabilidad Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y documento,
excepto Fondo y Grupo de fondos.
Obligacion Obligatorio para la transferencia.
Automatizable ‘ v Repetible v
Sub-elementos No.
Valores | Esquema | Ver Apéndice 18.
Valor por defecto | sin definir.
Compatibilidad | 1SO 23081 | in compatibilidad.
Finalidad
- Asegurar la disponibilidad del documento mientras éste pueda ser requerido o solicitado, en
relacion a sus diferentes valores.
- Identificar las decisiones adoptadas por la autoridad calificadora y la entidad responsable
de su gestion y conservacion.
- Relacionar los documentos con los diferentes usos y necesidades que puedan surgir a
corto, medio y largo plazo.
- Mantener el contexto de los documentos con las funciones y procesos donde aquellos se
originaron durante tanto tiempo como sean necesarios, asi como las interacciones de los
procesos de la administracion con los ciudadanos y sus intereses.
- Asegurar la ejecucion temporal de las acciones dictaminadas.
- Asegurar la constitucién y conservacién de un patrimonio documental representativo.
Comentarios Heredable desde la Serie a Expediente y Documento.
Los documentos simples, expedientes, agregaciones y series pueden verse afectados, a lo
largo de su ciclo de vida, por distintas decisiones hasta su eliminacién o conservacion
permanente, en su caso, por lo que deberian describirse utilizando multiples instanciaciones
del sub-elemento eEMGDE13.2 - Dictamen.
Ejemplos CP; EP

eEMGDE13.2.2 - Accién dictaminada.

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Dictamen.AccionDictaminada

Sub-elemento de

eEMGDE13.2 - Dictamen

Definicion Accion concreta que se aplica al documento en base al dictamen adoptado por una
autoridad calificadora.

Aplicabilidad Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y documento,
excepto Fondo y Grupo de fondos.

Obligacion eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen, sea PD - Pendiente de dictamen. Condicional:

Debe utilizarse para la transferencia a menos que el valor del sub-elemento

Automatizable

Repetible v

Sub-elementos

No.
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n Universidad de

Las Palmas de
Gran Canaria

Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

Valores | Esquema | Sin definir.
Valor por defecto | Sin definir.
Compatibilidad | 1SO 23081 | Sin compatibilidad.

Finalidad

- Asegurar la disponibilidad del documento mientras éste pueda ser requerido o
solicitado, en relacion a sus diferentes valores.

- Identificar las decisiones adoptadas por la autoridad calificadora y por la entidad
responsable de su gestién y conservacion.

- Relacionar los documentos con los diferentes usos y necesidades que puedan
surgir a corto, medio y largo plazo.

- Mantener el contexto de los documentos con las funciones y procesos donde
aquellos se originaron durante tanto tiempo como sean necesarios, asi como las
interacciones de los procesos de la organizacion con los ciudadanos y sus intereses.
- Asegurar la ejecucion temporal de las acciones dictaminadas.

- Asegurar la constitucion y conservacion de un patrimonio documental
representativo.

Comentarios

Heredable desde la Serie a Expediente y Documento.

Se utiliza para registrar la accién dictaminada que se pretende realizar de manera reglada
sobre el documento. No debe utilizarse para registrar los detalles de la accién real cuando
se emprende. En este esquema, todas las acciones y eventos se documentan utilizando la
entidad Relacién. La accion dictaminada se registra en las normas de conservacion, donde
se concreta la accion que tiene que emprenderse sobre un documento una vez que ha
pasado el periodo de tiempo especificado desde el evento desencadenante indicado.

Los documentos simples, expedientes y agregaciones pueden verse afectados, a lo largo
de su ciclo de vida, por distintos tipos de decision, hasta su eliminacién o conservacion
permanente, en su caso, por lo que deberian describirse utilizando multiples instanciaciones
del sub-elemento eEMGDE13.2 - Dictamen.

El tipo de dictamen Eliminacion total o Eliminacion Parcial puede requerir la conservacion
de un muestreo especifico, a efectos de trazabilidad de la tramitacion del procedimiento,
adaptado a las caracteristicas del documento.

Ejemplos

Eliminacioén de las solicitudes y méritos a los 5 afios, y conservaciéon permanente del resto
del expediente.

Eliminacion total dejando una muestra de un expediente por afio.
Conservacién permanente con duplicacion por esencial
Destruir a los tres afios desde la finalizacién del contrato.
Destruir a los siete afios después del ultimo asiento.
Destruir a los setenta y cinco afios después de la fecha de nacimiento del empleado.
Retener permanentemente.
Transferir pasados cincos afios desde su creacion.

eEMGDE13.2.3 - Plazo de ejecucion de la accion dictamina

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Dictamen.PlazoEjecucionAccionDictaminada

Sub-elemento de

eEMGDE13.2 - Dictamen

Definicién Plazo en el que se tiene que ejecutar la accion concreta que se aplica al
documento y que figura en el sub-elemento eEMGDE13.2.2 - Accion
dictaminada

Aplicabilidad Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y
documento, excepto Fondo y Grupo de fondos.

Obligacion eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen, sea PD - Pendiente de dictamen.
Condicional: Debe utilizarse para la transferencia a menos que el valor del sub-
elemento

Automatizable x Repetible x

57

Universidad de Las Palmas de Gran Canaria

Pagina 57 / 63

ID. Documento 5vRHHJaVQP1IF4hGf7yAiA$$

Este documento ha sido firmado electrénicamente por Fecha de firma

SELLO ELECTRONICO SECRETARIA GENERAL ULPGC 20/02/2020 10:39:17

Documento firmado digitalmente. Para verificar la validez de la firma copie el ID del documento y acceda a / Digitally
signed document. To verify the validity of the signature copy the document ID and access to
https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action



https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action?codigoVerificacion=5vRHHJaVQP1IF4hGf7yAiA$$
https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action?codigoVerificacion=5vRHHJaVQP1IF4hGf7yAiA$$
https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action?codigoVerificacion=5vRHHJaVQP1IF4hGf7yAiA$$

n Universidad de

Las Palmas de
Gran Canaria

Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

Sub-elementos | No

Valores Esquema Introducir un valor numérico relativo a
afios.

Valor por defecto | sin definir.

Compatibilidad | 1SO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

Automatizar una alerta que advierta de la necesidad de ejecutar la accion
lictaminada en eEMGDE13.2.2 - Accién dictaminada en un plazo n de tiempo.

Comentarios

Heredable desde la Serie a Expediente y Documento.

El momento de ejecucion de la accién dictaminada se calculara sumando el
valor numérico de esta metadato al correspondiente a los afios en el metadato
eEMGDE4.2 - Fecha fin

Ejemplos

5 afios
8 afos

eEMGDE13.3 - Transferencia.

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Transferencia

Sub-elemento de

eEMGDE13 - Calificacion

Definicion Operacion por la que traspasa la custodia de las diferentes fracciones de series
documentales, en cumplimiento del calendario de conservacion resultante del proceso
de valoracién documental.

Aplicabilidad Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y documento,
excepto Fondo y Grupo de fondos.

Obligacién Obligatorio para la transferencia

Automatizable ‘ v Repetible v

Sub-elementos eEGMDE 13.3.1 - Fase de archivo
eEMGDE 13.3.2 - Plazo de transferencia

Valores | Esquema | Sin definir.

Valor por defecto | Sin definir.

Compatibilidad | 1SO 23081 | Sin compatibilidad.

Finalidad

Iraspasar la custodia de los documentos a través de las distintas fases de archivo del
Sistema, y la responsabilidad de llevar a cabo las tareas correspondientes a cada uno
de los momentos del ciclo de vida de los documentos.

Establecer el momento en el que se llevara a cabo la transferencia de la custodia.

Comentarios

Heredable desde la Serie a Expediente y Documento.

Ejemplos

eEMGDE13.3.1 - Fase de archivo.

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Transferencia.FaseArchivo

Sub-elemento de

eEMGDE13.3 - Transferencia

Definicién Indicacién de la fase de archivo correspondiente al momento del ciclo de vida del
documento que se transfiere

Aplicabilidad Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y documento,
excepto Fondo y Grupo de fondos.

Obligacion Obligatorio para la transferencia
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n Universidad de

Las Palmas de
Gran Canaria

Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

Automatizable ‘ v Repetible X
Sub-elementos No
Valores Esquema - Archivo Central

- Archivo Intermedio
- Archivo Histérico

Valor por defecto

‘ Archivo Central.

Compatibilidad | 1SO 23081

Sin compatibilidad.

Finalidad

vida.

pterminar la fase de archivo a la que se incorpora una serie o su fraccién, asi como los
expedientes y documentos que la componen, en funcién del momento de su ciclo de

Comentarios

archivo.

Heredable desde la Serie a Expediente y Documento.

Este metadato es modificable. Se propone como no repetible puesto que siempre
contendra el valor significativo para los responsables del repositorio en que se conserve
en un momento determinado, ya sea éste el repositorio de gestiéon o el repositorio de

Ejemplos

Archivo Central, Archivo Histérico.

eEMGDE13.3.2 - Plazo de transferencia.

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Transferencia.PlazoTransferencia

Sub-elemento de

eEMGDE13.3 - Transferencia

Definicién Plazo de tiempo en que se traspasa la custodia de las diferentes
fracciones de series documentales, en cumplimiento del
calendario de conservacion resultante del proceso de valoracion
documental.

Aplicabilidad Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por
expediente y documento, excepto Fondo y Grupo de fondos.

Obligacion Obligatorio para la transferencia.

Automatizable ’ v Repetible X

Sub-elementos No

Valores | Esquema | Valor numérico en afos.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad | 1SO 23081 | Sin compatibilidad.

Finalidad

segurar la disponibilidad del documento mientras éste pueda ser

requerido o solicitado, en relacion a sus diferentes valores.
dentificar las decisiones adoptadas por la autoridad calificadora y
por la entidad responsable de su gestién y conservacion, y que
quedaran registradas en el calendario de conservacion de los
documentos de la organizacion.

Relacionar los documentos con los diferentes usos y necesidades
que puedan surgir a corto, medio y largo plazo.

Comentarios

Heredable desde la Serie a Expediente y Documento.

Este metadato es modificable. Se propone como no repetible
puesto que siempre contendra el valor significativo para los
responsables del repositorio en que se conserve en un momento
determinado, ya sea éste el repositorio de gestion o el
repositorio de archivo.

El plazo indicado por este metadato se calculara a partir del
valor del metadato eEMGDEA4.2 - Fecha fin.

Ejemplos

5 afios
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n Universidad de

Las Palmas de
Gran Canaria

Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

eEMGDE13.4 - Documento esencial.

Nombre formal eEMGDE.Calificacion.DocumentoEsencial

Sub-elemento de eEMGDE13 - Calificacién

Definicion Calificacion de un documento como esencial para el desarrollo de las actividades de la
organizacion y que, por ello, debe ser objeto de medidas especiales de proteccién, que
incluyen su duplicado y almacenamiento en un repositorio diferente.

Aplicabilidad Documento.

Obligacion Obligatorio para la transferencia.

Automatizable ‘ v Repetible x

Sub-elementos No

Valores | Esquema | Booleano: Si/ No

Valor por defecto ‘ Sin definir.

Compatibilidad | 1ISO 23081 | Sin compatibilidad.

Finalidad Asegurar que la organizacion pueda seguir desarrollando su actividad en caso de
pérdida por cualquier motivo de los documentos considerados como esenciales para

su funcionamiento.

Comentarios -

Ejemplos Si. No.

eEMGDE22.2 - Denominacién de clase.

Nombre formal eEMGDE.Clasificacion.DenominacionClase

Sub-elemento de eEMGDE22 - Clasificaciéon

Definicién Indicador en lenguaje natural que identifica de forma univoca la clase asignada dentro
de un Cuadro de Clasificacion.

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie

Obligacién Obligatorio para la transferencia.

Automatizable | ./ Repetible X

Sub-elementos No

Valores Esquema SIA - Cuadros de clasificacion desarrollados

por cada organizacion.
Valor por defecto | Sin definir.
Compatibilidad | 1SO 23081 Descripcion.

Finalidad Reflejar la denominacién del procedimiento SIA o del epigrafe del
cuadro de clasificacion que tiene asignado el identificador univoco
que se representa en el subelemento eEMGDE22.1 - Codigo de

clasificacion.

Comentarios Representar en lenguaje natural la clase sefalada dentro de un
Cuadro de Clasificacion o del catdlogo de procedimientos SIA.
Puede ser generado automaticamente a partir de la asignacion del

subelemento eEMGDE22.1 - Cédigo de clasificacion.

Ejemplos Para una entidad Expediente: Interposicion de reclamaciones
econémico-administrativas  entre particulares (Cédigo  SIA:

998150)
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Las Palmas de

Gran Canaria

Perfil de Aplicacion de Metadatos de la ULPGC

Para una entidad Expediente: (F03.S1). Recursos Administrativos
Para una entidad Serie: (4.1). Revision en via administrativa

eEMGDE22.3 - Tipo de clasificacion (SIA/Funcional)

Nombre formal

eEMGDE.Clasificacion.TipoClasificacion

Sub-elemento de

eEMGDE22 - Clasificacion

Definicién Término que sefiala silos valores del elemento corresponden a una clasificacion
administrativa del procedimiento de acuerdo con el SIA, y en cumplimiento con
el metadato obligatorio correspondiente de la NTI de Expediente electronico, o
si se refieren a la adscripcion de la entidad a una categoria funcional dentro del
cuadro de clasificacion funcional de documentos de la organizacion.

Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento: Serie/Expediente/Documento.

Obligacién Obligatorio para la transferencia.

Automatizable ‘ v Repetible x

Sub-elementos No

Valores | Esquema ‘ SIA/Funcional

Valor por defecto | Sin definir.

Compatibilidad | 150 23081 | Descripcion.

Finalidad

Reflejar si la categoria a la que se refieren el resto de valores del elemento
eEMGDE22 - Clasificacion, es administrativa o funcional.

Comentarios

Ejemplos

Para una entidad Expediente: S/A
Para una entidad Expediente: Funcional
Para una entidad Serie: Funcional

5.4. Metadatos complementarios para el intercambio de asientos entre entidades registrales

Metadatos para el intercambio de asientos entre las entidades registrales

De origen

Caodigo Entidad Registral de origen

Decodificacion de Entidad Registral de origen

Numero de registro de entrada en origen

Fecha y hora de entrada en origen

De destino

Cdédigo Entidad Registral de destino

Decodificacion de Entidad Registral de destino

Cddigo de la Unidad de Gestién de destino

Decodificacion de Unidad de Tramitacién de destino

De interesado

Documento de identificacion de interesado. Tipo

Documento de identificacion del interesado
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Razén social del interesado

Nombre del interesado

Primer apellido del interesado

Segundo apellido del interesado

Documento de identificacion del representante. Tipo

Documento de identificacion del representante

Razén social del representante

Nombre del representante

Primer apellido del representante

Segundo apellido del representante

Pais del interesado

Provincia del interesado

Municipio del interesado

Direccion del interesado

Cddigo postal del interesado

Correo electrénico del interesado

Teléfono de contacto del interesado

Direccion electronica habilitada del interesado

Canal preferente de notificacion del interesado

Pais del representante

Provincia del representante

Municipio del representante

Direccion del representante

Cédigo postal del representante

Correo electrénico del representante

Teléfono de contacto del representante

Direccion electrénica habilitada del representante

Canal preferente de natificacion del representante

Observaciones

De asunto

Abstract o resumen
Cédigo de asunto segun destino

Referencia externa

Numero de expediente

De anexo

Nombre del fichero anexado

Identificador de fichero

Validez del documento

Tipo de documento

Certificado

Firma del documento

Timestamp

Validacion OCSP del certificado

Hash

Tipo MIME

Identificador del documento firmado

Observaciones

Internos y de control

Tipo de transporte de entrada

Universidad de Las Palmas de Gran Canaria

Pagina 62 / 63 ID. Documento 5vRHHJaVQP1IF4hGf7yAiA$$

Este documento ha sido firmado electrénicamente por

Fecha de firma

SELLO ELECTRONICO SECRETARIA GENERAL ULPGC

20/02/2020 10:39:17

Documento firmado digitalmente. Para verificar la validez de la firma copie el ID del documento y acceda a / Digitally

signed document. To verify the validity of the signature copy the document ID and access to

https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action

62


https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action?codigoVerificacion=5vRHHJaVQP1IF4hGf7yAiA$$
https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action?codigoVerificacion=5vRHHJaVQP1IF4hGf7yAiA$$
https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action?codigoVerificacion=5vRHHJaVQP1IF4hGf7yAiA$$

n Universidad de Perfil de Aplicacién de Metadatos de la ULPGC
Las Palmas de
Gran Canaria

NiUmero de transporte de entrada

Nombre del usuario

Contacto del usuario

Identificador de intercambio

Aplicacion y versién emisora

Tipo de anotacion

Descripcion del tipo de anotacién

Tipo de registro

Documentacion fisica

Observaciones del apunte

Indicador de prueba

Cédigo de Entidad Registral de inicio

Decaodificacion Entidad Registral de inicio

De formulario genérico

Expone
Solicita
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