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Para firmar un documento enviado al Portafirmas de la Universidad de Las
Palmas de Gran Canaria sélo tiene que seguir los siguientes pasos:

1. Acceda a la Sede electronica de la ULPGC en el apartado “Mi
Carpeta electrénica” haga clic en “Portafirmas”
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2. Nos solicitara que
con Cl@ve:

nos identifiquemos, pulsaremos en acceder
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3. Elija la opcién DNIe / Certificado electronico. Para firmar en el
portafirmas sélo podremos usar este método de identificacion.

£ &= cl@ves=. EE

Elija el método de identificacién

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara de forma trar
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4. Se abrira una ventana emergente con el listado de Certificados
electronicos disponibles. Elija su certificado de persona fisica o su
certificado de representante

Seleccionar un certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en pasarela-ident.clave.gob.esidds,

Asunto Emisor Mimero de sene

Datos del certificado G $ Cancelar
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5. Una vez elegido el certificado digital nos mostrara un listado con
los documentos pendientes de firma.

PORTAFIRMAS

Pendientes # Firmados # Rechazados B Rechazados por atro Todos

Nombre del Documento Expediente

(30372023 DOCUMENTO DE PRUEBA 1196212022 Pendiente

6. Pulse sobre el nombre del documento a firmar, se abrira otra
pagina donde podemos ver el texto, descargar el documento y firmar
o rechazar la firma.

FIRMA DE DOCUMENTO DOCUMENTO DE PRUEBA

Puede firmar el documento desde esta misma pantalla dandole al boton “Firmar”. Es necesario que tenga instalado en su
equipo el programa cliente de Autofirma.

Cliente Autofirma AGCiOﬂESI

Si rechaza la firma, se le solicitara un motive para informar a la persona que le envio este documento para firmar

En cualquier momento, la persona que le envio este documento, puede comprobar el estado en el que se encuentra la m Rechazar firma

firma desde su “Panel de Control”.

Informacién del circuito de firmas

= SwMxWWwkKzvilkY.. 1 /1
Enviado por:

Fecha de 03-mar-2023 9:46:48
envio:
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Documento: DOCUMENTO DE PRUEBA
Expediente:  11962/2022
Procedimiento: Administracién Electrénica

Asunto: Pruebas de la plataforma




