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PROCEDIMIENTO PARA LA COMUNICACION DE LAS DISTINTAS FASES DEL POD DE LOS
CENTROS DEL CURSO 2023/24 CON LA DIRECCION DE ORDENACION Y PLANIFICACION

ACADEMICA

La comunicacidn de toda la informacidn se realiza a través de un Expediente Gestiona. Para
ello, desde la Direccién de Ordenacién y Planificacién Académica se ha generado un

expediente para cada centro denominado:

Plan de Ordenacion Docente del curso 2023-24. Nombre del centro

Tiene la siguiente estructura de carpetas, aunque puede irse ampliando en funcién de los

procedimientos necesarios:

Planificacién de grupos, distribucién de créditos y asignacion a areas de asignaturas
nuevas

Solicitar renovacion de optativas a ofertar y a no ofertar

Solicitud justificada de modificacidon del nimero de grupos en asignaturas

Asignacién de profesores tutores del programa mentor

Asignacién de docentes en las asignaturas de practicas externas

Adaptacién del calendario académico general del curso 2023-24 a cada titulacion del
centro

Asignacion docente en Masteres no habilitantes (o a doctorado en el caso de la Escuela
de Doctorado)

Se recuerda que la firma del responsable del centro implica el acuerdo de la comisidn o junta de

centro que corresponda segun el tipo de solicitud.

El equipo directivo del centro puede solicitar que el expediente se comparta con mas usuarios

que sean los responsables de subir o tramitar la documentacion relativa a la preparacion del

POD-C del préximo curso.

Cada vez que se incorpore un documento al expediente debe generarse una tarea compartida
con V061 para que llegue notificacion de dicha incorporacion.



