Guia para organizar el registro auna actividad

e ;Como accedo al gestor de mis actividades?

e ;Como registro asistentes a una clase?

e ;Como comenzar a trabajar con el calendario de asistencia?
* Registro de asistentes con dato personal.

e Gestion de otras clases y actividades puntuales.

e Problemasy soluciones.

* Preguntasy respuestas frecuentes.

¢Como accedo al gestor de mis actividades?

e Entraen laweb de asistencia desde tu navegador.

e Accede utilizando tu usuario y contrasena.

Paso 2
a Acceso

Perfil
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¢Como registro asistentes a una clase?

Paso 1

¢

Entra en el menu Calendario y ten en cuenta lo siguiente:

Paso 3
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i@ Calendario
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Paso 2
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Entra en el menu Calendario y ten en cuenta lo siguiente:

Tienes que hacer clic sobre la asignatura y pulsar el boton "Abrir".

Si la asignatura no tiene horarios, te aparecera todos los dias y
podras hacer el registro en cualquier momento.

Si la asignatura tiene horario asignado, solo te aparecera en los dias
programados. Es decir, solo puedes iniciar el registro si la clase esta


https://asistencia.ulpgc.es/

rogramada para hoy.
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recomendamos su aceptacion para mejorar el funcionamiento del
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Paso 3 Paso 4
A Actividad normal x !
Actividad
HISTORIA ANTIGUA Y MEDIEVAL - Aula 710 ~
e Acabasde "abrir" el registro de asistencia a tu clase.
Horario
e Eneste momento, indica a los alumnos que ya pueden registrarse.
e Opcionalmente, puedes dictarles, escribirles en |a pizarra, o copiarles
Not . L .
o en el chat, el cédigo de la actividad para que se registren.

e También puedes proporcionar ese codigo a través de un cédigo QR
que deberas proyectar en alguna pantalla. La app de los estudiantes
puede escanear ese QR y obtener el cddigo de forma automatica.

# e Este cadigo puedes utilizarlo para clases no presenciales, o como
alternativa si no funciona el registro automatico.
‘ Puedes anadir notas o B1 HISTORIA ANTIGUA Y MEDIEVAL - Aula 710 x

A . . .
_1 comentarios de interés
L4

para el informe de
a Si Ste nci a. Codigo Tiempo restante Asistencias

405862 14:55 0

Horario 08:00-09:00
Tipo NORMAL

Notas

Apertura 19/02/202110:56
Cierre

m

B Cerrar

Paso 5 Paso 6



Si se desea utilizar el codigo QR, deberia ser proyectado en alguna pantalla visible para los
asistentes.

8F Cédigo QR

Paso 7

1 HISTORIA ANTIGUA Y MEDIEVAL - Aula 710

Cédigo Tiempo restante Asistencias

405862 14:55 0

Horario 08:00-09:00
Tipo NORMAL

Notas

Apertura 19/02/202110:56
Cierre

X X e ey

H1 HISTORIA ANTIGUA Y MEDIEVAL - Aula 710

Cédigo Tiempo restante

405862 14:55

Horario 08:00-0%:00
Tipo NORMAL

Notas

Apertura 19/02/2021 10:56
Cierre

Asistencias

0

El registro esta abierto durante 15 minutos

Una vez transcurrido ese tiempo, el registro
se cierra automaticamente y los alumnos ya

no podran inscribirse.

El tiempo restante te lo indica
este reloi.

Paso 8

Si pulsas en el botdn de Asistencias, te mostramos la lista de asistentes apuntados hasta el

momento.

Este namero te indica cuantos alumnos
se han registrado ya en tu clase o actividad

El contador se actualizara automaticamente.

Paso 9

Cuando se hayan registrado todos los alumnos, o cuando lo desees, puedes cerrar el registro
pulsando "Cerrar".

H1 HISTORIA ANTIGUA Y MEDIEVAL - Aula 710

Codigo Tiempo restante

330038 14:55

Usuario Perfil Tipo Modo Origen

sara-org ORGANIZADOR NORMAL PRESENCIAL WEB

Asistencias

0

Localizacion Fecha

Q 19/02/202111:48

Paso 10
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e Cuando cierres la asistencia, se muestra un resumen como el

siguiente.




H1 HISTORIA ANTIGUA Y MEDIEVAL - Aula 710 * completo.

Cédigo

405862

Horario
Tipo
Notas
Apertura

Cierre

Tiempo restante Asistencias

e Ademas, te enviamos un correo electrénico con el informe

14:55 0

08:00-0%:00
Cadigo

NORMAL 330038

19/02/202110:56 Horario
Tipo
Notas
Apertura

Cierre

Tiempo restal

I HISTORIA ANTIGUA Y MEDIEVAL - Aula 710

nte Asistencias

00:00 0

08:00-09:00

NORMAL

19/02/202111:48

19/02/202111:50

I.L Reabrir

Paso 11
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e Cuando cierras la asistencia a una clase cambiamos el color de la
ficha.

e Puedes consultar los detalles del registro pulsando en ella.

& Calendario [Ci=]

19 DE FEBRERO DE 2021
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Las fichas verdes son
c registros finalizados.

-1 Solo podemos ver los datos

del registro pulsando en la
ficha verde.

:Como comenzar a trabajar con el calendario de asistencia?

Paso 1 Paso 2
Cuando entres por primera vez, veras un calendario y un listado con todas las asignaturas de tu
programa docente.

Te recomendamos asignar horarios a esas asignaturas. Si el sistema académico de la

. . . . . . ;Qué puedes hacer con una asignatura?:
universidad no tiene registro de horarios puedes crearlos aqui. éQuép 8!

e Alahacer click sobre ella, el primer didlogo que aparece es para abrir

8 Calendarc = e innueso et

19 DE FEBRERO DE 2021 Pulsa en el botén de edicion de la Actividad para asignar horarios a la

>

asignatura.
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12:00
Horario
13:00
14:00
15:00 Notas
16:00
17:00
18:00
£
. Aqui puedes navegar por
\t los dias de la semana.
’ .
Siempre empezamos
con el dia de hoy.
Paso 3 Paso 4
i HISTORIA ANTIGUA Y MEDIEVAL - Aula 710 * #§ HISTORIA ANTIGUA Y MEDIEVAL - Aula 710 *
Fecha inicio Fecha inicio

01/10/2020 X | 01/10/2020

Fechafin & Fecha fin
30/06/2021 X | 30/06/2021
Horario Horario

Dias Horainicio Hora fin Informacién Dias Hora inicio Hora fin Informacién

LMYV 08:00 09:00 = LMX LV 08:00 09:00 H

asignar nuevos

. Pulsa aqui para
’1 - .
horarios a |la asignatura.




Aqui puedes poner una fecha de
inicio y de fin a la asignatura.

L ! Recomendamos poner las fechas
reales del trimestre, semestre o

” curso completo que tiene
la asignatura.

Las fechas podemos cambiarlas
en cualquier otro momento.

Paso 5

s

Programar un horario es muy sencillo.

* En este ejemplo, ponemos la clase de 08:00 a 09:00 de la mafana.

e También puedes anadir un texto para describir el horario de la
actividad. Por ejemplo, con el niimero de aula, la ubicacién de la
actividad, el turno, etc.

e Dias de lasemana en los que tienes este mismo horario de 08:00 a
09:00.

Paso 6

@ HISTORIA ANTIGUA Y MEDIEVAL - Aula 710
Fecha inicio
01/10/2020

Fecha fin

30/06/2021

Horario

Dias Hora inicio Hora fin Informacién

LMX LV 08:00 09:00

&

@ HISTORIA ANTIGUA Y MEDIEVAL - Aula 710
Horainicio
08:00

Horafin

09:00

Informacién

Dias
lunes martes miéreoles jueves viernes [] sdbado [ dominge

x x
a8 a8

i

1
_ Desde este menu puedes
’ editar o eliminar un horario.

Paso 7

Segun vayas asignando horarios a las asignaturas, tu calendario se ira reorganizando

automaticamente.

8 Calendari = e
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Registro de asistentes con dato personal.

¢

¢Qué sucede si un alumno no tiene la app instalada y quiere registrar su
asistencia?

e Puedes utilizar el registro "Manual".

e Por favor, pide al asistente que se identifique con su documento de
identidad o con su carnet universitario.

Versién experimental

Esta funcionalidad no esta plenamente operativa y puede
que algunos alumnos no aparezcan en las busquedas.

Actualmente, sdlo es capaz de localizar con este mecanismo a alumnos
que hayan usado previamente la aplicacion de asistencia.

H1 HISTORIA ANTIGUA Y MEDIEVAL - Aula 710

Cédigo Tiempo restante Asistencias

405862 14:55 0

Horario 08:00-09:00
Tipo NORMAL

Notas

Apertura 19/02/202110:56
Cierre

J Asistencia manual x

Documento, usuario, email o NIA
Notas de asistente

Modo

|:| Marque para asistencia a distancia / online (no presencial)

Notas de organizador

[ e [ o

Gestion de otras clases y actividades puntuales.

Paso 1

s

* Enalgunas ocasiones, puede que necesites registrar la asistencia a
una clase o actividad fuera del horario habitual.

e Oincluso necesitas registrarla en asignaturas que no impartes
habitualmente, sustituciones u otras actividades que no estan en tu
listado inicial.

e Enestos casos puedes utilizar la siguiente opcidn del menu superior.

Puedes registrar al alumno
rellenando con alguno de sus
datos personales y pulsando
"Registrar".

En las "Notas" se recomienda incluir el nimero del asiento donde estés entado el estudiante.

Paso 2

Esta opcidn "Manual" abre el asistente de registro de asistencia que ya conoces.

La Unica diferencia es que el asistente manual permite seleccionar la asignatura o actividad que tu

desees.
¥ Actividad manual x
Actividad
+ Nueva actividad ~
Informacién
Notas

M Abrir
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Paso 3

Cuando se pulsa el selector, la web permite escoger la actividad que desees, jo incluso crear una nueva!

¥ Actividad manual

Actividad

+ Nueva actividad

+ Nueva actividad
FILOSOFIA DE LARELIGION |1 (OPT) - PLAN 2019 - Aula 33L
HISTORIA ANTIGUAY MEDIEVAL - Aula 710

HISTORIA DE LA FILOSOFIA ANTIGUA I - Aula 53T
INTRODUCCION A LA TEORIA LITERARIA (OPT) (PLAN 2019 FILOSOFIA) - Aula 13C

Informacidn

Notas

Creacién de nuevas actividades

Desde aqui sélo puedes registrar el nombre de la actividad.

Los horarios y detalles de |la nueva actividad se configuran
desde la edicion de la Actividad que has visto en apartados anteriores.

Problemas y soluciones.

o

La aplicacion muestra un error indicando que "No ha podido conectar con el servicio".




Para que la aplicaciéon funcione es necesario que tengas conexion a Internet. Puedes utilizar las redes Wifi que la universidad pone a tu disposicion. Cuando veas este error, puedes repetir la operacion, a
veces ocurre por un problema puntual de la red. Pero si el problema persiste, coméntalo con el CAU de tu centro o de la universidad.

Preguntas y respuestas frecuentes.

o ;Siimparto una asignatura junto a otro profesor, puedo alterar sus horarios?

No, los horarios que cada profesor crea son personales y no se comparten. Es decir, puedes personalizar tus horarios sin que afecte a los demas o sin que afecte a la informacion académica de tu universidad.

o ;Y sicreo una actividad nueva, podria afectar al resto de actividades?

No, las actividades "iniciales" las hemos consultado del sistema de gestiéon académicay las mantenemos actualizadas. Sin embargo, las actividades que se crean desde la aplicacion son de uso personal y no se
pueden compartir. Ademas, dichas actividades no se almacenan o sincronizan con el sistema de gestion académica.

o ;Puedo consultar de alguna forma los registros de asistencia que ya he cerrado?

Si, en el menu "Mis actividades", podras consultar tus registros pulsando sobre los elementos del listado.

A Mis actividades

Actividad Horario Tipo Apertura Cierre

19/02/2021 m

HISTORIA ANTIGUAY MEDIEVAL - Aula 710 08:00-09:00 NORMAL 19/02/202110:56 19/02/202111:11

o ;Coémo puedo acceder a la app de registro de asistencia?

La encontraras en las siguientes direcciones:
e Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=net.universia.ulpgc
e {OS: https://apps.apple.com/es/app/ulpgc/id1611177837

o ;Puedo hacer lo mismo desde la web de asistencia y desde la app?

Lo unico que no puedes hacer si usas la pagina web es usar el registro automatico. Necesitas siempre utilizar un cédigo de asistencia. Por desgracia, la pagina web no tiene la misma capacidad que la app de tu
smartphone.


https://play.google.com/store/apps/details?id=net.universia.ulpgc
https://apps.apple.com/es/app/ulpgc/id1611177837

