Guia para organizar el registro a una actividad

e ;Cdémo accedo al gestor de mis actividades?

e ;Cdémoregistro asistentes a una clase?

e ;Como comenzar a trabajar con el calendario de asistencia?
e Registro de asistentes con dato personal.

e Gestion de otras clases y actividades puntuales.

e Problemasy soluciones.

e Preguntasy respuestas frecuentes.

¢Como accedo al gestor de mis actividades?

Paso 1

4

o Descarga la app universitaria desde el store.

e Accede utilizando tu usuario y contrasena.

DISPONIBLE EN

P> Google play

Disponible en el
D App Store



https://play.google.com/store/apps/details?id=net.universia.ulpgc
https://apps.apple.com/es/app/ulpgc/id1611177837

Paso 2

=

Tarjeta Virtual

& Asistencia

¢Como registro asistentes a una clase?

Paso 1

J

Entra en la seccion de Asistencia y ten en cuenta lo siguiente:

e Aunque no es obligatorio aceptar los permisos de ubicacion y de
bluetooth, es muy recomendable.

e También debes tener activado el bluetooth en tu smartphone.

La primera vez te pediremos que actives el servicio de ubicacién.
Por favor, acéptalo, en Android es necesario para transmitir de forma automatica el cédigo de
asistencia a los asistentes.

Localizacion

La aplicacién solicita su
ubicacién para registrar la asistencia.

Cancelar Aceptar

Paso 2

4

¢Qué puedes hacer con una asignatura?:

e Prueba a hacer el gesto de deslizar hacia la izquierda en la pantalla.

e Eneste ejemplo, hay dos acciones disponibles para la asignatura
"Fundamentos de programacion".

e Pulsaen "Asistir" para iniciar el proceso.



U U
Matematicas |

Fundamentos de preg{imac

Estructura de datos

Paso 3

Ten en cuenta lo siguiente:

* Tienes que hacer el gesto de deslizar hacia la izquierda sobre la
asignaturay pulsar el boton "Asistir".

* Silaasignatura no tiene horarios, te aparecera todos los dias y

podras hacer el registro en cualquier momento.

U U
Matematicas |

ﬁ Fund

Estructura de datos

* Silaasignatura tiene horario asignado, solo te aparecera en los dias

programada para hoy.

Il
Matematicas |

imentos de programac

;s v

Editar  Asistir

U U
Estructura de datos

Paso 5

Registro de asistencia

Notas de la asistencia

Si lo desea, puede introducir unos comentarios
sobre el proceso de asistencia.

Notas de |a asist a

Se ha llevado a cabo la sustitucion del
profesor titular de la asignatura.

Los alumnos han protestado por el
cambio.

31/ 500

Puedes afiadir notas o
comentarios de interés
para el informe de
asistencia.

Continuar

Paso 7

e Acabasde "abrir" el registro de asistencia a tu clase.

programados. Es decir, solo puedes iniciar el registro si la clase esta

* Eneste momento, indica a los alumnos que ya pueden registrarse.

U
Matematicas |

75, v

imentos de programac
Editar Asistir

Estructura de datos

Paso 4

Registro de asistencia

Bienvenido

Con este servicio, podra crear un nUevVo evento
para que otros usuaries registren su asistencia.

Pulse el botén para comenzar. El asistente le guiara
paso a paso durante el proceso.

Comenzar

2

Registra

Paso 6

Registro de asistencia

Confirmacién de la actividad

Fundamentos de
programacion

Grupo de mafiana.Aula B-204

Organizador: José Antonio
Ferndndez Gonzalez

A continuacion, pulse el botén Iniciar
para transmisitir el cédigo de la
actividad a los asistentes.

Si pulsa en “Iniciar” se abrira
el proceso para registrar la
asistencia de los alumnos.

Iniciar

Paso 8



* Opcionalmente, puedes dictarles, escribirles en la pizarra, o copiarles
en el chat, el cédigo de la actividad para que se registren.

e Este cédigo puedes utilizarlo para clases no presenciales, o como
alternativa si no funciona el registro automatico.

Registro de asistencia

Cédigo de actividad

261869

%

No dierre la app ni bloquee Ia pantalla del movil

ra ctividad

Paso 9

Registro de asistencia

Cadigo de actividad

2618609
|

Este nimero te indica cuantos alumnos
se han registrado ya en fu clase o actividad

El contador se actualizara automaticamente

Registro Manual Hinalizar

Si pulsas en el icono del usuario, te mostramos la lista de asistentes apuntados hasta el
momento.

Asistentes

Miguel Pérez Garcia

4/06/2020 13:31:09

Pedro Jiménez Sanz

13:31:38

Catalina Garcia Garcia

4/06/2020 13.32:12

Roberto San José Sanchez
14/06/2020 13:32:37

Ivén Tomé Santiago
14/0 i

Paso 11

Registro de asistencia

Cédigo de actividad

261869
/1

El registro esta abierto durante 15 minutos.
Una vez transcurrido ese tiempo, &l registro

se cierra automaticamente y 1os alumnos ya
no podran inscribirse.

El tiempo restante te lo indica
este reloj

Registro Manual

Paso 10

Cuando se hayan registrado todos los alumnos, o cuando lo desees, puedes cerrar el registro
pulsando "Finalizar".

Registro de asistencia

Caodigo de actividad

261869

3

Mo cierre la app ni bloquee la pantalla del mévil

® 00:14:55

Registro Manual Finalizar

Paso 12



e Cuando cierres la asistencia, se muestra un resumen como el e Cuando cierras la asistencia a una clase (con horarios), cambiamos el

siguiente. color de la ficha.
¢ Ademads, te enviamos un correo electrénico con el informe o Silaclase no tenia horarios, creamos una ficha nueva.
completo.

e Puedes consultar los detalles del registro pulsando en la ficha.

Registro de asistencia
Actividades programadas

Martes, 23 de Marzo

Actividades programadas .
B

Fundamentos de programac
11:00h -12:00h. Aula B-205
22/03/2020 10:02:34

Fundamentos de
programacion

i Matematicas |
Grupo de mafiana.Aula B-204 ﬁ 22/03/2020 10:02:34

Grupo de mafiana

17 asistentes

Organizador: José Antonio

Fernandez Gonzalez
Las fichas verdes son

registros finalizados.

La actividad ha finalizado.
No se pueden registrar mas asistentes,

Cerrar I

Sélo podemos ver los datos
del registro pulsando en la
ficha verde.

P

Registra

:Cémo comenzar a trabajar con el calendario de asistencia?

Paso 1

Cuando entres por primera vez, veras un calendario y un listado con todas las asignaturas de tu
programa docente.

Te recomendamos asignar horarios a esas asignaturas. Si el sistema académico de la
universidad no tiene registro de horarios puedes crearlos aqui.



Actividades programadas

(<) Martes, 23 de Marzo

Actividades programadas

Aqui puedes navegar por
los dias de la semana.

¥ siempre empezamos
con el dia de hoy.

2

Registro

Paso 2

( Actividades programadas

< Martes, 23 de Marzo

Actividades programadas

U U
m Matematicas |

Fundamentos de pyogramac

Estructura de gatos

Aqui veras tu programa
de asignaturas y horarios
¥ en el calendario.

L)

Registro

Paso 3

J

¢Qué puedes hacer con una asignatura?:

e Prueba a hacer el gesto de deslizar hacia la izquierda en la pantalla.

e Eneste ejemplo, hay dos acciones disponibles para la asignatura
"Fundamentos de programacion".

Pulsa en "Editar" para asignar horarios a la asignatura.



U U U U It
Matematicas | Matematicas | Matematicas |

;5 v

Im! Im!
imentos de programac

Fundamentos de pri ac ﬂ Fund

Editar Asistir

U U h

igl Il
Estructura de datos Estructura de datos Estructura de datos

Paso 4 Paso 5

Datos de la actividad Datos de la actividad

actividad. La
alendario solo en el per

Pulse oqui para afiadir nuevos horarios =3 Puise aqui pare afiadir nuevos horarios —3

Agqui puedes poner una fecha de
inicio y de fin a la asignatura.

Recomendamos poner las fechas
reales del trimestre, semestre o
curso completo que tiene

la asignatura.

Pulsa aqui para

asignar nuevos

Las fechas podemos cambiarlas horarios a la asignatura.
en cualquier otro momento.

Paso 6 Paso7

Datos de la actividad

Programar un horario es muy sencillo.
drrrémentos de programacion

e Eneste ejemplo, ponemos la clase de 10:00 a 11:00 de la mafnana.

a i
02/09/2019
Fecha de comier
mosti

e También puedes anadir un texto para describir el horario de la
actividad. Por ejemplo, con el nimero de aula, la ubicacién de la

actividad, el turno, etc.
>cha fin ac ad
e Dias de la semana en los que tienes este mismo horario de 10:00 a 21/04/2020
Fecha de fi
11:00. 2

T
Grupo de mafiana

Listado de dias y horas

10:00-11:00
11:00-12:00

20:00-21:30 ..

Desde este menu puedes
1] editar o eliminar un horario.




Cancelar Horarios Aceptar

& &

Hora de inicio de la actividac

nra de fin de la activ

Informacion adicional de |a actividad, notas, etc

Dias\de la semana

[\ Lunes
Martes
Miércoles

| ueves
Viernes
Séabado
Domingo

T@

|aoo

oono

Paso 8 Paso 8

Segun vayas asignando horarios a las asignaturas, tu calendario se ira reorganizando
automaticamente.

( Actividades programadas

< Martes, 23 de Marzo >
' Actividades programadas.

< Actividades programadas

U U
Matematicas |

< Martes, 23 de Marzo >
Actividades programadas

Matematicas |

'm's Fundamentos de programac
11:00h - 12:00h. Aula B-205

H Fundimentos de programac

11:00§f - 12:00h. Aula B-205

Acabas de asignar horarios
Todavia no has asignado a “Fundamentos de programacion”.
horarios a “Matematicas I”
y por eso te aparece

repetido todos los dias.

Hoy martes tienes clase de
11:00 a 12:00 en el aula B-205

2

Registra

)

Registro

Registro de asistentes con dato personal.

J

Version experimental

¢Qué sucede si un alumno no tiene la app instalada y quiere registrar su Esta funcionalidad no est4 plenamente operativay puede
asistencia? que algunos alumnos no aparezcan en las busquedas.
e Puedes utilizar el "Registro manual". Actualmente, s6lo es capaz de localizar con este mecanismo a alumnos

e Por favor, pide al asistente que se identifique con su documento de GreliEvEnusEL preEmeiEe medlivee IRegHio o sisiandE!:

identidad o con su carnet universitario.



Registro de asistencia

Cédigo de actividad

261869

L

No dierre |a app ni bloquee Iz pantalla del movil

C o 1

Gestion de otras clases y actividades puntuales.

Paso 1

e Enalgunas ocasiones, puede que necesites registrar la asistencia a
una clase o actividad fuera del horario habitual.

e QOincluso necesitas registrarla en asignaturas que no impartes
habitualmente, sustituciones u otras actividades que no estén en tu
listado inicial.

e Enestos casos puedes utilizar la siguiente opcion del ment inferior.

()
Registra

&

Esta opcion "Manual" abre el asistente de registro de asistencia que ya conoces.

Registro de asistencia

Registro Manual

ntroduzca algin dato del asistente (DNI, nombre de
rao o MIA) para registrario en la actividad
actual

11111717111H

Fila 9 - Asiento 16
Aula 219

Puedes registrar al alumno
rellenando con alguno de sus
datos personales y pulsando
"Registrar".

Registrar

En las "Notas de asistencia" se recomienda incluir el nimero del asiento donde estas entado el
estudiante (o indicar que estd en casa si esta online).

Paso 2

La Unica diferencia es que el asistente manual tiene un paso intermedio que permite seleccionar la
asignatura o actividad que tu desees.

Registro de asistencia

Seleccion de la actividad

Seleccione la actividad en la que desea crear el
eventa de asistencia.

Seleccione actividad...

Notas de la asistencia

Continuar

Cuando se pulsa el selector, la app permite escoger la actividad que desees, jo incluso crear una nueva!



Estructuras de datos

Practicas y laboratorio

Matematicas |
Grupo de tarde

Creacién de nuevas actividades
Desde aqui sélo puedes registrar el nombre de la actividad.

Los horarios y detalles de |la nueva actividad se configuran
desde la edicion (deslizar / editar) que has visto en apartados anteriores.

Nueva actividad

Nombre de la actividad

Matemdticas Il

CANCELAR ACEPTAR

&

Problemas y soluciones.

o Laaplicacion muestra un error indicando que "No ha podido conectar con el servicio".

Para que la aplicacion funcione es necesario que tengas conexion a Internet. Puedes utilizar las redes Wifi que la universidad pone a tu disposicion. Cuando veas este error, puedes repetir la operacion, a
veces ocurre por un problema puntual de la red. Pero si el problema persiste, coméntalo con el CAU de tu centro o de la universidad.

o Mesale unerror cuando abro el registro de asistencia.

3

El Bluetooth del dispositivo esta desactivado.
Pulse sobre el icono para acceder a los ajustes del dispaositivo

Para que la busqueda funcione debes tener el bluetooth de tu smartphone activado. Tienes un atajo a la configuracion del bluetooth pulsando sobre el propio icono.

o Mesigue saliendo un error cuando abro el registro de asistencia, aunque con otro mensaje distinto.

3

La app no tiene permisos para usar el Bluetooth
Pulse sobre el icono para acceder 2 los ajustes del dispositivo

Seguramente no has concedido los permisos de ubicacién o de bluetooth. Por favor, revisalos en la configuracion de permisos para la aplicacién. Tienes un atajo a la configuracién pulsando sobre el propio
icono.

Preguntas y respuestas frecuentes.

o ;Siimparto una asignatura junto a otro profesor, puedo alterar sus horarios?

No, los horarios que cada profesor crea son personales y no se comparten. Es decir, puedes personalizar tus horarios sin que afecte a los demas o sin que afecte a la informacién académica de tu universidad.



o

;Y si creo una actividad nueva, podria afectar al resto de actividades?

No, las actividades "iniciales" las hemos consultado del sistema de gestion académica y las mantenemos actualizadas. Sin embargo, las actividades que se crean desde la aplicacion son de uso personal y no se
pueden compartir. Ademas, dichas actividades no se almacenan o sincronizan con el sistema de gestion académica.

¢Puedo registrar mi asistencia en una actividad creada por otro organizador?

Si, pulsando en el botén "Asistente" del ment inferior, podras iniciar el registro como asistente.

¢Puedo consultar de alguna forma los registros de asistencia que ya he cerrado?

Si, pulsando en el boton "Histérico" del menu inferior, podras consultas tus registros.

Histdrico

¢Qué ocurre si cambio de smartphone?

Puedes cambiar de teléfono cuantas veces necesites, pero sélo puedes tener activado el registro de asistencia en uno de ellos. Esto mismo sucede con la tarjeta virtual, s6lo puedes tenerla activada en un
teléfono a la vez. Ademas, si cambias de dispositivo se perderan todos los registros de asistencia que tenias en el teléfono antiguo. Aunque no pasa nada, porque los registros han sido almacenados en la
plataforma de asistencia que tenemos en la nube de la universidad. Esos registros de la nube pueden consultarse en |la pagina web de registro de asistencia.

:Como puedo acceder a la pagina web de registro de asistencia?

La encontraras en la siguiente direccion: https://asistencia.ulpgc.es/

¢Puedo hacer lo mismo desde la web de asistencia y desde la app?

Lo Unico que no puedes hacer si usas la pagina web es usar el registro automatico. Necesitas siempre utilizar un codigo de asistencia. Por desgracia, la pagina web no tiene la misma capacidad que la app de tu
smartphone.

¢Qué hago si tengo algun otro tipo de error?

En primer lugar, debes asegurarte que tienes la Ultima version de la app universitaria. Accede al store de aplicaciones de tu teléfono y comprueba si hay alguna actualizacion. Si atin sigues teniendo problemas
puedes realizar tus consultas a la siguiente direccion de correo: appuniversitaria@universia.es


https://asistencia.ulpgc.es/
mailto:appuniversitaria@universia.es

