Las Palmas de | Formaciin Permanente
Gran Canarla | y Empleabilidad

O Universidad de | Vicerrecbtorado de .

RESOLUCION DE FECHA 20 DE MARZO DE 2025 POR LA QUE SE APRUEBA LA INSTRUCCION
DE PLANIFICACION DE LOS CURSOS DE EXTENSION UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD
DE LAS PALMAS DE GRAN CANARIA PARA EL CURSO 2025-2026.

Los Cursos de Extension Universitaria de la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria
(ULPGC) son un servicio a la comunidad universitaria y a la sociedad en general, fruto del
compromiso entre ambas.

Tienen caracter extracurricular y se caracterizan por su calidad académica y/o cientifica y su
interés social y estan orientados al cumplimiento de los siguientes objetivos:

- Coadyuvar a la formacion curricular del estudiantado universitario.

Vicerrectora de Formacion Permanente y Empleabilidad

Fecha Firma: 11/04/2025
HASH: be3d00973685d5b5105af198a8e7f40c

MARIA SORAYA GARCIA SANCHEZ (1 de 1)

- Actualizar la formacién de profesionales.
- Difundir avances cientificos.
- Reflexionar, debatir y proyectar el desarrollo cultural, econémico y social.

Los Cursos de Extension Universitaria de la ULPGC son competencia del Vicerrectorado de

Formacion Permanente y Empleabilidad.

1. Categorias

Los Cursos de Extension Universitaria de la ULPGC se dividen en dos categorias: cursos
y actividades de extension universitaria, y cursos y actividades culturales.

a. Seran considerados cursos y actividades de extensién universitaria aquellos
cursos, jornadas, seminarios, congresos, ciclos de conferencias y talleres que sean
impartidos en la ULPGC siempre y cuando tengan alguna relacion en sus contenidos
con la oferta académica de ensenanzas regladas conducentes a titulos oficiales, a la
cual complementaran.

A estas actividades se podran afnadir otras de especial interés para la comunidad
universitaria, propuestas por miembros de la propia ULPGC o de otras instituciones,
organismos o entidades.

Para su desarrollo, las propuestas deberan estar avaladas por la titular del
Vicerrectorado de Formacion Permanente y Empleabilidad y, en su caso, por el/la
decano/a de la Facultad o director/a de la Escuela que corresponda, segun las areas de
conocimiento de las actividades propuestas.

b. Seran considerados cursos y actividades culturales aquellos cursos, jornadas,
seminarios, congresos, ciclos de conferencias y talleres de caracter cultural impartidos
en la ULPGC que, no teniendo relacion directa en su tematica con los contenidos de la
oferta académica de las ensefanzas oficiales, se entiendan como una aportacion
positiva al desarrollo cultural de la comunidad universitaria y, en su conjunto, de la
sociedad.

c. La competencia para validar, en su caso, estos cursos y actividades culturales
corresponde al titular del Vicerrectorado de Cultura, Deportes y Sociedad.

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 1 de 9

Cod. Validacion: ADXJYEMAKGB25E4LK2WSRYQMKK

Verificacion: https://administracion.ulpgc.es/

Sede Institucional ULPGC
C/ Juan de Quesada, 30 svcs@ulpge.es
35001 Las Palmas de G.C. — Las Palmas +34 928 451 027 ULPGC ULPGC

N
E&ﬁ

ElzimiE



O Universidad de | Vicerrecbtorado de

Las Palmas de | Formaciin Permanente
Gran Canarla | y Empleabilidad

2. Modalidades de los Cursos de Extensiéon Universitaria.

a. Modalidad presencial.

Se llevara a cabo en un espacio fisico debidamente habilitado, preferiblemente un aula de ‘la
ULPGC.

Cuando se proponga la imparticion de docencia a través del Campus Virtual, ésta tendra caracter
complementario y asi se ha de indicar expresamente en la propuesta. En ningun caso el trabajo
en linea debera superar el 30% del tiempo dedicado a la actividad.

La direccion de cada curso asumira la responsabilidad de la gestién y reserva de los espacios
necesarios para su imparticion.

b. Modalidad no presencial.

Se llevara a cabo en su totalidad a través de la Plataforma del Campus Virtual. Pueden proponerse
otras plataformas distintas (recogiendo las especificaciones necesarias).

En este caso el Vicerrectorado de Formacion Permanente y Empleabilidad debera autorizarlo
previa y expresamente.

c. Modalidad semipresencial.

Se llevara a cabo parcialmente en un espacio fisico debidamente habilitado, preferiblemente un
aula de la ULPGC. Se combinara esta actividad presencial con el trabajo en linea, a través de la
Plataforma del Campus Virtual.

Pueden proponerse otras plataformas distintas (recogiendo las especificaciones necesarias).

En este caso, el Vicerrectorado de Formacion Permanente y Empleabilidad debera autorizarlo
previa y expresamente.

La direccion de cada curso asumira la responsabilidad de la gestion y reserva de los espacios
necesarios para su imparticion.

3. Principios generales y procedimiento.
a. Propuestas.

Las propuestas se realizaran a través de la aplicacion informatica MiULPGC en el apartado
“Mi Docencia”.

En la propuesta de cursos ha de constar necesariamente:

desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 2

K2WSRYQMKK
gc.es/

&

- En el apartado “Titulo de los temas o ponencias” ha de especificarse el siste
previsto para la evaluacion de los conocimientos y de las habilidades.

- La modalidad de imparticion del curso (Presencial-No Presencial—
Semipresencial)
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- Cuando se propongan cursos que se desarrollen en islas distintas a Gran
Canaria y no se cuente con la colaboracion de los Cabildos Insulares, es

necesario que se indiquen los medios e infraestructuras con que se va a contar,
tanto para su imparticion docente como para su gestion administrativa.

- En cada curso se han de indicar los limites (minimo — maximo) de matriculas
admisibles.

Si el curso que se desea proponer es similar a alguno de los aceptados e impartidos en
ediciones anteriores, podran recuperarse los datos a través de la opcién “copiar curso”
del programa informatico.

El manual de procedimiento y guia para la direcciéon de los Cursos de Extension
Universitaria se encuentra a disposicion de las personas interesadas en:
https://www.ulpgc.es/extensionuniversitaria/documentos-e-impresos

b. Aprobacién de la oferta.

El Vicerrectorado de Formaciéon Permanente y Empleabilidad estudiara las propuestas
presentadas y validara aquellas de especial interés para la comunidad universitaria.
Atendiendo a las areas de conocimiento de las actividades propuestas, remitira el resto
a los/as decanos/as y directores/as de los respectivos Centros para su validacion, si
procede.

Las propuestas que no tengan la consideracion de cursos y actividades de extension
universitaria, se remitiran al Vicerrectorado de Cultura, Deportes y Sociedad, para su
consideracion y aprobacion, en su caso, dentro de los cursos y actividades culturales.

Una vez validadas por los 6rganos correspondientes, el Vicerrectorado de Formacion
Permanente y Empleabilidad elaborara una oferta final y la remitira al Consejo Social
para la aprobacion de los precios.

Finalizado el proceso de validacion, se enviara un escrito a cada responsable aceptando
o denegando la propuesta. En este ultimo caso, sera motivado.

c. Modificacion del proyecto.
Una vez aprobado un proyecto, no se podran modificar los siguientes datos:

- Precio de matricula
- Titulo del curso

- Numero de horas

- Programa
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Las propuestas de modificacion de fechas, lugar de imparticién o ponentes deberan ser envia
por parte de la direccidon del curso a la administracion de Extension Universit
(extensionuniversitaria@ulpgc.es) con al menos diez (10) dias habiles de antelacion al inicio
curso y requieren autorizacién expresa.
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d.

e.

Matriculacion.
La matriculacion se realizard a través del enlace que se encuentra en la pagina web:
https://www.ulpgc.es/extensionuniversitaria/inicio

Cancelacion de cursos.

La competencia para cancelar todos los cursos y actividades corresponde a la titular del
Vicerrectorado de Formacion Permanente y Empleabilidad.

La direccibn de un curso podra proponer la cancelacidn por correo electronico
(extensionuniversitaria@ulpgc.es) siempre que se presente con una antelacion suficiente,
que permita adoptar la decisidon con el menor perjuicio posible para el estudiantado y la
administracion.

En todo caso, el/la director/a, al menos cinco (5) dias habiles antes del inicio del curso,
ha de consultar el numero de matriculas formalizadas para que, si no fuera viable (dentro
de los parametros de admision establecidos en el proyecto), proponga al Vicerrectorado
de Formacion Permanente y Empleabilidad su cancelacion. En el caso de no comunicarlo
en ese plazo el Vicerrectorado (a través de la subdireccidon de extension universitaria),
podra cancelarlo de oficio.

La administracion de Extension Universitaria es la unidad competente para: comunicar a
las personas matriculadas la anulacién del curso y tramitar la devolucion de los precios
abonados.

El incumplimiento de estas estipulaciones para la anulacién de cursos por parte de la
direccién, podra dar lugar a la denegacién de cursos que propongan en posteriores
ediciones.

4. Difusion.

a. Institucional.

El sistema de difusién de la programaciéon de los cursos ofertados es la siguiente pagina web:

https://www.ulpgc.es/extensionuniversitaria/inicio

Con un mes de antelacién a la imparticién se abrira la matricula de los cursos y se enviara
un correo electrénico a toda la comunidad universitaria indicando los cursos que tienen
matricula abierta para el mes siguiente.

5. Documentacion

a. Listas de asistencia.

Desde la administracion de Extensiéon Universitaria se remitiran al director o directora del cur

por correo electronico, las listas de asistencia para los cursos presenciales.

En las listas solamente figuraran las personas que hayan confirmado la matricula, que
deberan firmar su asistencia durante todos los dias de la clase.
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b. Actas.

Antes de que finalice cada curso, desde la Subdireccién de Extension Universitaria, se
enviara un acta a los directores de los cursos.

El acta se rellenara afiadiendo “apto” o “no apto”, segun corresponda, y se devolvera por correo
electrénico en el plazo de 5 dias desde la finalizacion del curso al correo de la subdireccion
extensiénuniversitaria@ulpgc.es.

c. Certificados de aprovechamiento del alumnado.

Los certificados de aprovechamiento de los cursos, seran firmados sello electréonico del
Vicerrectorado de Formacion Permanente y Empleabilidad, y se comunicara al alumnado
por correo electronico que lo tienen a su disposicién en MiULPGC.

Se entregara certificado a quienes hayan asistido a un minimo del ochenta (80) por ciento
de las horas del curso.

6. Planificacion docente.
a. Direccion.

Los cursos de Extensién Universitaria contaran necesariamente con una direccién que
debera reunir los requisitos y asumir las condiciones siguientes:

- Profesorado de la ULPGC (tanto al momento de presentar la propuesta como
durante su imparticién).

- Impartir al menos el treinta (30) por ciento de las horas atribuidas al curso.
- Ser experto/a en la materia del curso.

El Vicerrectorado de Formacion Permanente y Empleabilidad podra solicitar en cualquier
momento la documentacion que demuestre la experiencia en la materia.

La direccion asumira en exclusiva la responsabilidad del curso, su propuesta, planificacion
(incluyendo la gestion de reserva de espacios para su imparticion), coordinacion vy
liquidacion econdmica en el plazo establecido en esta convocatoria.

Dye 9

En ningun caso los ponentes de los cursos podran tratar directamente estos temas con |
Subdireccién de Extensiéon Universitaria.

b. Ponente.

- Profesorado de la ULPGC. Podran impartir entre tres (3) y ochenta (80) horas por cur
académico.

- Profesorado externo. Personas significadas en el ambito profesional, cientifico o
cultural al que se refiera el contenido del curso. Podran impartir entre tres (3) horas
y el treinta (30) por ciento de las horas atribuidas al mismo. Se podra aumentar este
porcentaje en aquellos casos de personas expertas en alguna materia, siempre con
la aprobacién del responsable del curso y el visto bueno del titular del Vicerrectorado
de Formacion Permanente y Empleabilidad.

[0]
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c. Certificacion de horas de docencia.

La suma de las horas de docencia del profesorado participante no podra superar el total
de horas atribuidas al curso.

7. Planificacion econdmica.

Los

a. Financiacion.
cursos han de resultar TOTALMENTE autofinanciables.

El presupuesto de ingresos y gastos ha de ser equilibrado.

b. Ingresos procedentes de la matriculacién.

En la propuesta de cursos se propondran las tarifas, que seran valoradas y aprobadas, en
su caso, por el Consejo Social.

Exenciones / bonificaciones. La direccion del curso podra proponer exenciones y/o

boni

ficaciones, indicando los colectivos beneficiados, tales como desempleados o personal

de la ULPGC.

Los

precios de matricula se ingresaran en la cuenta corriente de la ULPGC determinada

en el documento de pago.

Sede Institucional
C/ Juan de Quesa

c. Gastos.

Gastos generales. El veinte (20) por ciento de los ingresos por matricula de cada
curso estaran destinados a sufragar los gastos ocasionados a la ULPGC por gestion,
difusién y mantenimiento.

Gastos especificos atribuidos a cada curso y se han de sufragar con los ingresos del
mismo. Entre ellos se incluye:

- Los establecidos para el funcionamiento del Servicio de Reprografia de la
ULPGC conforme las tarifas establecidas en los Presupuestos anuales.

- En su caso, los originados por desplazamientos y alojamiento de personal.
Cuando los ponentes se desplacen a Gran Canaria, la direccion del curso ha de
ponerse en contacto con la administracion de Extension Universitaria para que se le
emita el vale de viaje. En todo caso, el curso ha de tener garantizada la viabilidad
econdmica para que se pueda gestionar este gasto.

Retribuciones. Una vez satisfechos todos los gastos necesarios para la realizacién
del curso, la direccion podra percibir un maximo de TRESCIENTOS (300,00) euros y
los ponentes hasta el maximo establecido en los presupuestos de la ULPGC para este
afio natural.

En el caso de que exista un déficit, el criterio de distribucion de gastos sera el siguiente:

- En primer lugar, pago a los proveedores, a la agencia de viajes y para los
gastos comprometidos.

- Ensegundo lugar, pago de ponencias.

- En dltimo lugar, honorarios de direccion.

ULPGC
da, 30 svcs@ulpge.es
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d. Liquidacion.

Se establece un plazo maximo de DIEZ (10) DIAS habiles a contar desde el dia siguiente
a la finalizacién del curso para presentar en la Subdireccidén de Extension Universitaria
la liquidacion del presupuesto (pago de honorarios y de facturas) del mismo.

Pasado el plazo establecido sin que el director haya presentado la liquidacién del curso,
el Vicerrectorado de Formaciéon Permanente y Empleabilidad dara por cerrado y
liquidado dicho curso.

En los cursos que se celebren a partir del 15 de noviembre de 2025, las facturas que se
generen se han de presentar antes del 5 de diciembre.

Para gestionar el abono de los honorarios de ponencias es necesario que la direccién,
al finalizar el curso, remita por correo electrénico a la Subdireccion de Extension
Universitaria la relacion del profesorado, (apellidos, nombre, DNI) con el importe que
corresponde a cada uno. En el caso de que cotice como “auténomo”, debera indicarse
expresamente.

En el caso de que el ponente no sea profesorado de la ULPGC ni haya colaborado
anteriormente, debera de adjuntar, ademas de lo establecido en el parrafo anterior, el
impreso de “Alta de Terceros” sellado por la entidad bancaria, asi como copia del DNI,
NIE o pasaporte.

En el plazo indicado en el calendario especifico, la direccidn del curso ha de remitir toda
la documentacién indicada a la citada Subdireccion de Extensién Universitaria, por
correo electronico (extensionuniversitaria@ulpgc.es).

8. Concepto presupuestario.

En los presupuestos de la ULPGC (prorrogados los presupuestos del 2024), se recoge en la UGA
02602-Extensiéon Universitaria, concepto presupuestario 226.06.01.

9. Género.

Todas las referencias a cargos, puestos o personas que en esta normativa utilicen la forma de
masculino genérico, deben entenderse aplicables indistintamente a mujeres u hombres.
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10. Calendario.

a. CALENDARIO GENERAL

Tramite Plazo

Plazo de presentacidon de propuestas. 11 de abril al 9 de mayo de 2025.

Revision de datos. 12 al 21 de mayo de 2025.

Plazo de envio propuestas a decanos/as y

director/as para su validacion. A partir del 1 de junio de 2025.

Recepcién p_ropuestas valoradas de Hasta el 20 de junio de 2025.
decanos/as y directores/as.
Comunicacion de los cursos Durante el mes de julio de 2025.
aceptados o0 denegados.
Inicio de su imparticion. Segunda quincena de octubre de 2025.
Fin del plazo de imparticidn. 30 de junio de 2026.
Matricula de cada curso. La matrlcgla se gbrlra la. prln0|p|os del
mes anterior a la imparticion del curso.
L , 5 dias habiles antes del comienzo
Finalizacion de la matricula. :
del mismo.
Expedicién de certificados de | Una vez recibida el acta por parte de

aprovechamiento para el alumnado.

los/as directores/as.

Liquidacién del curso.

Diez (10) dias habiles a contar desde la
finalizacion del curso. En los cursos que
se impartan a partir del 15 de
noviembre, la liquidacion ha de
presentarse antes del 5 de diciembre del
afo en curso.

Certificados de docencia para el
profesorado.

Tras la recepcion de la documentacion
de liquidacion del curso.
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b. CALENDARIO ESPECIFICO DE CADA CURSO

Tramite Plazo

Conformidad de la direccién | Dos (2) ultimos dias habiles antes del comienzo del
del curso con su imparticion. | curso.

Finalizacion de la matricula. | Cinco (5) dias habiles antes del inicio del curso.

Expedicién de certificados de
aprovechamiento para el
alumnado.

Se comunicara por correo electrénico al alumnado que
los tienen a su disposicion en MiULPGC.

Diez (10) dias habiles a contar desde la finalizacién del
curso. En los cursos que se impartan a partir del 15 de
noviembre, la liquidacién ha de presentarse antes del 5
de diciembre del afio en curso.

Liquidacién del curso.

Certificados de docencia

Tras la recepcién de la documentacion.
para el profesorado.

Las Palmas de Gran Canaria, a fecha de la firma digital.

LA VICERRECTORA DE FORMACION PERMANENTE Y EMPLEABILIDAD
Soraya Garcia Sanchez
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