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1.- INTRODUCCION

El presente manual de Extensién Universitaria se ha elaborado para facilitar informacién del
procedimiento a seguir para la presentacion de propuestas de Cursos de Extension
Universitaria para el curso académico 2025/2026 conforme a la planificacion vigente.
Contiene informacion actualizada sobre las actuaciones a seguir, asi como para la
resolucion de incidencias y dar respuestas a las consultas mas frecuentes.

El programa informatico permite a la Direccién de los cursos conocer la gestién académica
y econdmica asi como la situacién administrativa de los cursos sin necesidad de
desplazarse ya que se lleva a cabo a través de MiULPGC.

2.- DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

2.1. Planificacion de cursos de Extension Universitaria

Entre los meses de marzo y abril de cada afo, el Vicerrectorado de Formacién Permanente
y Empleabilidad, publica la planificacion para la presentacion de proyectos de cursos de

extensién universitaria.

La difusién se efectua a través de la pagina web https://www.ulpgc.es/extensionuniversitaria

2.2. Procedimientos para la presentacion de propuestas.

a) Las propuestas de cursos de Extension Universitaria se haran por el profesor/a
proponente como director/a de cada uno, a través de la aplicacion informatica en
MiULPGC en el apartado "Mi docencia”.

Dentro de “Mi docencia” se ha de acceder a “Mis cursos de Cultura, Extensiéon Universitaria
(para directores / decanos.)
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En esta pantalla aparecen todos los cursos de los que haya sido director/a en cursos
académicos anteriores

£ - @ B C X || A ULPGC - Cursos de Extensié.. X

m A2 hitps:/ /o ulpge.esfindex phpTpagin:

Inicio Tamafio texto = A% #

Buscador

++ Condcenos i 0.
Listado de cursos de cultura, extensién universitaria y armonizacién de conocimientos
= Accedera la < . -

ULPGC
Estados que pueden tomar los cursos
+ Estudios £ cursorba sidosaceptado
B El curso estd pendients de confirmar
# Investigacicn / B El curso ha sido anulade
Innovacién W Biciiaestiimnroseso daass
B El curso ha sido rechazado
# Organizacién B £l curso esti fuera de plazo
== Servicios

m

No se han encontrado cursos de los cuales usted sea director/a.

< Cultura, Deporte y
Atencion Integral

Compromiso Social - Puede crear un nuevo curso, o si lo desea crear una copla de uno ya existente y modificar los datos que crea opartunos para
adaptarlo al nuevo afio académico.
- Para crear un curso a partir de cero, pulse el boton Crear Nuevo Curso.

i :
¥ Internacional / - Para crear un curso a partir de uno ya existente, pulse el batén Copiar Cursa. Los tnicos cursos que pueden copiarse son aguellos

Cooperacion que han sido aceptados. No olvide que datos como fechas de imparticion y horarios deben de ser modificados.
- Si aparece una fecha en naranja, junto a la definicién del curso, ésta indica cuando fue enviada la propuesta del curso para su
BOULPGC y postarior estudio por parts del vicerrectorado.
Normativa
[ Crear Nuevo Curso Exiension ][ Copiar Curso Anterior
Agenda
Comunicacién

" Inicio | Contacts con nosotros | Sobre estaweb | Accesbifidad | [=7]Correo ULBGC | | Campus Virtual | R RSS | Contratacidn piblica

Universidad de Las Palmas de Gran Canaria. ULPGC

Email: universidad@ulpgc.es

€/Juan de Quesada, ° 30- Las Palmas de Gran Canaria - 35001 - Espafia
TIF.: {+34) 528 451 000/023- Faux: (+34) 928 451 022

"‘T; E| E" d?l rﬁ_ /Q . @ % = N T us;ua:fzul’s J

Puede crear un nuevo curso, o si lo desea, copiar otro ya existente y modificar los datos
necesarios para adaptarlo al nuevo curso académico.

- Para crear un nuevo curso (a partir de cero) pulse el boton “Crear Nuevo Curso”

- Para copiar un curso ya existente, pulse el boton “Copiar Curso anterior”. Los Unicos
cursos que pueden recogerse son aquellos que en su momento fueron aceptados.
No olvide que ha de actualizar los datos, fechas de imparticion y horarios, ademas de
todos aquellos que considere necesarios.

- Para modificar un curso, ha de pulsar en el curso y modificar los datos.
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Segun el estado en que se encuentre el curso (aceptado, anulado, rechazado, etc.),

apareceran diferentes colores tal y como se muestra en el cuadro anterior.

b) Datos de obligatorio cumplimiento.

e
. -
@ /3 https:/fwww.ulpge.esf/index.php

Inicio Tamaiio texto = M +

Buscador

+ Condcenos

m | MNUEVO CURSO DE EXTENSION UNIVERSITARIA
== Accederala R R R g ST S g D e e

ULPGC
Titulo PRUEBA EXTENSION I
+ Estudios Tachande DEL 1AL 15 DE NOVIEMERE
Horario: DE 9:00 A 1300 HORAS
== Investigacién / Lugar de T e S
Innovacién CE'Eb!ﬂCI’éI’I: EAMPL,F,UN,IVERS‘T,ARIO : S —
Localidad donde se | 55 pa| MAS DE GRAN CANARIA

imparte: 2
N© Horas totales: 50

N° de Plazas o
ofertadas: 2

= Organizacion

+ Servicios

<= Cultura, Deporte y
Atencién Integral

Compromise Social

N° minimo de plazas
para realizar el
curso:

Fecha de Inicio:  01/11/2013
Fecha de Fin: 15/11/2013
£Es un curso @S
presencial?: =

" formato dd/mm/aaaa (ej: 11/03/2004)
 formato dd/mm/aaaa (ej: 11/03/2004)

i

éVa a utilizar la
plataforma digital

= Internacional /

Cooperacidn

oupsc y
Normativa

Agenda

Comunicacién

 Inicio | Contacta con nosotros | Sobre estaweb | Accesibilidad | [F] Correo ULPGC |

Campus Virtual | Ry RSS | Contratacién piblica

Universidad de Las Palmas de Gran Canaria. ULPGC
Email: universidad@ulpgc.es o e o s |
C/Juan de Quesada, n° 30- Las Palmas de Gran Canaria - 35001 - Espaiia DE GRAN CANARIA

TIf.: (+34) 928 451 ax: (+34) 928 451 022

e 3 -

- Titulo del curso

- Fecha de celebracion

- Horario

- Lugar de celebracién

- Localidad donde se imparte

- N°de horas del curso
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N° de plazas ofertadas
N° minimo de matriculas necesarias para realizar el curso
Fecha de inicio
Fecha de finalizacion
Modalidad: presencial o no presencial - Si va a utilizar la plataforma digital o no
- Profesores:
Director, DNI y n° de horas.
Ponentes, DNI y n° de horas.
Tasas de matriculas.

Titulos de los temas o ponencias d e | curso (sera el programa del curso que
aparecera en el dorso de los certificados)

NP . E‘@g@d
mﬂn hittps://www.ulpgc.esfindex.php?pagin: O ~ @ B € X || /2 ULPGC - Cursos de Extensié... X - 0 L

ULPOC
Titulo PRUEBA EXTENSION I
Estudios Fechas de
Celahiatiod: DEL 1AL 15 DE NOVIEMBRE
| o i6n / Horario DE 9:00 A13:00 HORAS
nvestigacién
Lugar de
Innovacién celebracion: SR L o
Localidad donde se =
, RRGTic: LAS PALMAS DE GRAN CANARIA
I Organizacion N Horas totales: 50
NO de créditos:
+ Servicios
No de Plazas
Cultura, Deporte y S iadas 25
Atencién Integral NO minimo de plazas.
para realizar el 5
curso:
Compromiso Social Fecha de inicio: 01/11/2013 formato dd/mm/aaaa (ej: 11/03/2004)
Fecha de fin: 15/11/2013 formato dd/mm/aaaa (ej: 11/03/2004) b
f Internacional /
Cooperacién <Es un curso CE
presencial?: ;
@i No
iVa a utilizar la @5
BOLLBOCY, plataforma digitalz: _
Normativa 8%
Para realizar algin tipo de modificacion en los datos de profesores, instituciones colaboradoras, tasas, relacion con un curso previe
Agenda para aplicar tarifas reducidas o presupuestos, par favor pulse el botén correspondiente:
G icaciol [ Profesores ]: i Colab :: Tasas de Matricula ][ Cursos previos “ Presupuestos

Becas (nimero,
caracteristicasy 3 BECAS ADESEMPLEADOS
requisitos):

[CUALQUIER PERSCNA INTERESADA EN....

Destinatarios (perfil
a efectos de
publicidad):

Observaciones:
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m; 72 https:/fwww.ulpge.esfindex.php?pagin: O ~ & B

© X || /2 ULPGC - Cursos de Extensi6... » ) e el
T CURSOS DE EXTENSION UNIVERSITARIA =
Accederala
ULPGC
PRUEBA EXTEMSION Il
Estudios Datos complementarios de los cursos
Investigacion / Becas (nimero, B
is caracteristicas y
Innovacién requisitos):
Organizacién
= s Destinatarios
Sangcics (perfil a efectos
de publicidad):
Cultura, Deporte y
Atencion Integral B
Compromiso Seocial
Internacional /
o Observaciones:
Cooperacion =
BOULPGC y
Normativa =
Agenda Objetivos y breve
descripcién del
contenido del
Comunicacién curso (Breve
resumen de 10 a
20 lineas a efectos
de publicidad):
Titulos de los
temas o ponencias
que se tratan en el | 4
curso {Desglosar
el contenido del
curso en 10 o mas
temas a efectos de
publicidad. Si lo
desea puede
colocar el nombre
del profesor al
lado de cada tema =i
o0 ponencia):
Certificados del
profesorado
(escriba el nombre
completo de cada
profesor y el -

™

S m 12:38
S . me @ U )
RO s |

Cuando finalice Ia introduccion de todos los datos, para concluir el proceso

pulsar la_opcién “enviar al Vicerrectorado”.

Sus cursos apareceran con el color .

Cuando el curso haya sido aceptado aparecera en color

Si es curso es anulado aparecera en color

Si el curso esta en proceso de carga aparecera en color

Si el curso ha sido rechazado aparecera en color .

Si el curso esta fuera de plazo aparecera en color
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| ¢« ST

Inicio

= Condcenos =g N Y]

1 INSERTAR DATOS CURSO DE EXTENSION UNIVERSITARIA
ULPGC PRUEBA EXTENSION Il

I Relacionar con curso previo

= Estudios

|PRUEBA EXTENSION || Etiminar |

= R
¥ Investigacion / Si desea relacionar el curso actual con uno previo para aplicar tarifas reducidas, por favor seleccione el curso a relacionar de la

Innovacién siguients lista:

= Organizacién

[ Terminar y continuar més tarde ” Siguiente >> ]

= Servicios

i

<= Cultura, Deporte y
Atencion Integral

Compromiso Social

= Internacional /
Cooperacion

BOULPGC y
Normativa

Agenda

Comunicacién

" lnicio | Contacta con nosotros | Sobre estaweb | Accesibilidad | [F¥]Correo ULEGC | Campus Virtual | R RSS | Contratacién piblica

Universidad de Las Palmas de Gran Canaria. ULPGC

Email: universidad@ulpee.es eEERTE Ao s eaLiss Wl
C/Juan de Quesada, n° 30- Las Palmas de Gran Canaria - 35001 - Espafia DESHNARAN
TIf.: (+34) 928 451 000/023- Fax: (+34) 928 451 022 1 inin e RIS =

RS T

3.- MODIFICACION DE LOS DATOS DEL CURSO

3.1 Datos que NO SE PUEDEN MODIFICAR.

Una vez aprobado el curso no se pueden modificar los siguientes datos:
- Titulo del curso
- N°de horas
- Precio del curso

- Programa del curso
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3.2 Datos que si se pueden modificar

Para modificar dato tales como, fecha, lugar de imparticion o ponentes, se debe
proponer previamente por correo electrénico a la direccion

extensionuniversitaria@ulpgc.es

Para solicitar aclaraciones o consultar dudas, puede hacerlo a través de esta misma

direccién que corresponde a la Subdireccion de Extension Universitaria.

4.- INSCRIPCION DEL ALUMNADO

La matricula de los estudiantes, podra hacerse en la siguiente pagina web:

http://www.ulpgc.es/index.php?pagina=extensionuniversitaria&ver=inicio

Una vez abierto el plazo de matriculacion, la direccién del curso puede

conocer el numero de matriculas y el estado de las mismas a través de MiULPGC.

5.- COMUNICACION DEL PROFESORADO CON EL ALUMNADO.

5.1 Cursos presenciales
Si desea ponerse en contacto con el alumnado, podra hacerlo a través de la lista de

distribucién, de la forma que a continuacion se indica:

MiULPGC -> MI DOCENCIA -> MIS CURSOS EXTENSION UNIVERSITARIA DE LOS
QUE SOY DIRECTOR.

En la lista de distribucién se relaciona todo el alumnado que se matriculé en plazoy su
correo electronico. Puede enviarse correo electronico a un/a alumno/a determinado o a

todos, segun se desee.
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5.2 Cursos no presenciales y semipresenciales

Antes de iniciarse el curso, la direccion del mismo ha de ponerse en contacto con el
alumnado para informarles de los tramites a seguir. Para ello utilizara la lista de
distribucion de la forma siguiente:

MiULPGC -> MI DOCENCIA -> MIS CURSOS DE EXTENSION UNIVERSITARIA DE
LOS QUE SOY DIRECTOR/A.

Ademas de darles la bienvenida, podra impartir las instrucciones necesarias sobre el
campus virtual y el acceso a la plataforma.

- Alumnado perteneciente a la comunidad universitaria: entraran con su DNI sin
puntos ni letras y la contrasefna de la ULPGC.

- Alumnado externo: Se les debe indicar que accedan por MiULPGC con el DNI, sin
puntos ni letras en “usuario” y en “contrasena”.

Compruebe que les funciona, y especialmente con ellos, debe asegurarse que saben
participar.

Si algun/a alumno/a matriculado no recordara su contrasefa puede informarle como
hacerlo: Remita un correo electrénico a extensionuniversitaria@ulpgc.es indicando
su DNI y un numero de teléfono movil para que, tras resetear la clave, se la enviemos
a ese teléfono.

Por ultimo, para resolver incidencias producidas en relaciéon con el Campus Virtual, ha
de contactar con la siguiente direccion: campusvirtual@ulpgc.es

Muchas gracias por su atencion.

Las Palmas de Gran Canaria, a 20 de marzo de 2025.
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