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Descriptores B.O.E.
Metodologia. Organizacion y gestion de proyectos.
Temario

INTRODUCCION

0.1 Presentacion del proyecto docente.
0.2 Evaluacién diagndstica.
0.3 Mapas conceptuales y mentales.

U.T. 1.- LA OFICINA TECNICA.

TEMA 1. LA OFICINA TECNICA COMO DEPARTAMENTO DE EMPRESA.
1.1.- Lafuncion técnicaen laempresa.

1.2.- Funciones de la Oficina Técnica.

1.3.- Organizacion de la Oficina Técnica.

1.4.- Relacion de la Oficina Técnica con otros departamentos de la empresa.

1.5.- El papel de la Oficina Técnica en larelacion cliente-empresa.

TEMA 2. LA EMPRESA DE INGENIERIA.

2.1.- Areade actuacion de las ingenierias.

2.2.- Organizacion de laempresa de ingenieria.

2.3.- Papdl de laingenieriarelacion cliente-contratista.

TEMA 3. EL LIBRE EJERCICIO DE LA PROFESION.
3.1.- Evolucién historica de latitulacion.

3.2.- Atribuciones y facultades profesionales.

3.3.- El gercicio libre de la profesion.

3.4.- Colegiosy Asociaciones Profesionales.

3.5.- Eticaprofesional.

U.T. 2.- NORMATIVA INDUSTRIAL.

TEMA 4. NORMATIVA INDUSTRIAL.
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4.1.- Introduccion.

4.2.- Disposiciones legales.

4.3.- Normas UNE.

4.4.- Reglamentos aplicables de uso mas comun.
4.5.- CTE y Normas Basicas de la Edificacion.
4.6.- Normas Tecnol 6gicas de la Edificacion.
4.7.- Normas de la CCAA de Canarias.

U.T. 3.- EL PROYECTO TECNICO.

TEMA 5. EL PROYECTO TECNICO.

5.1.- El proyecto: Artey Ciencia

5.2.- Definicién de proyecto.

5.3.- Tipos de proyectos.

5.4.- El sistema de produccion de proyectos.

5.5.- Factores condicionantes: calidad, coste y plazo.
5.6.- Creatividad y estética. Condiciones del proyectista.
5.7.- Responsabilidades del proyectista.

TEMA 6. ESTUDIOS PREVIOS, ANTEPROYECTO Y PROYECTO DEFINITIVO.
6.1.- Introduccion. Estudios previos.

6.2.- Desarrollo por etapas de |os estudios previos.

6.3.- Definicion de anteproyecto.

6.4.- Objeto del anteproyecto.

6.5.- Contenidos del anteproyecto.

6.6.- Proyecto definitivo. Introduccion. Definicion.

6.7.- Etapas de desarrollo del proyecto.

6.8.- Fase de realizacion.

6.9.- Etapas de realizacion.

TEMA 7. DOCUMENTO N°1: LA MEMORIA.
7.1.- Introduccion.

7.2.- Lamemoria.

7.3.- Contenidos de lamemoria.

7.4.- Normas generales para su redaccion.

TEMA 8. DOCUMENTO N°2: LOS PLANOS.
8.1.- Introduccién. Importancia.

8.2.- Procedimiento y normas de g ecucion.
8.3.- Tipos de planosy sus caracteristicas.

8.4.- Formatos, escalasy leyendas.

TEMA 9. DOCUMENTO N°3: EL PLIEGO DE CONDICIONES.
9.1.- Introduccion.

9.2.- Pliego de Condiciones Generales.

9.3.- Pliego de Prescripciones Técnicas Particul ares.

9.4.- Pliego de Cladsulas Administrativas Particulares.

9.5.- Desarrollo y presentacion.

TEMA 10. DOCUMENTO N°4: EL PRESUPUESTO.
10.1.- Introduccion.

10.2.- Los Precios. Coste Directos e Indirectos.

10.3.- Precios descompuestos.
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10.4.- Revision de precios.

10.5.- Formulas polinémicas de Revision de Precios.
10.6.- Los cuatro apartados del Presupuesto.

10.7.- Presupuesto de Ejecucion Materia y PEC.
10.8.- El presupuesto de Licitacion.

10.9.- Desarrollo del Presupuesto. Su presentacion.

TEMA 11. ESTUDIOS CON ENTIDAD PROPIA.

11.1.- Introduccion.

11.2.- Estudios Viabilidad Técnica, Econémicay Financiera.
11.3.- Estudios Geotécnicos.

11.4.- Estudios de Seguridad y Salud.

11.5.- Planes de Autoproteccion y Emergencia.

11.6.- Estudios de Impacto Ecol6gico y Ambiental.

U.T.4. LA EJECUCION DEL PROYECTO.

TEMA 12. LA TRAMITACION DEL PROYECTO TECNICO.
12.1.- Introduccion.

12.2.- Tramites de proyectos ante la C.de Industria.

12.3.- Tramites de proyectos ante la Administracion Local.
12.4.- Tramites de proyectos ante otras Administraciones.

12.5.- Documentacion final de obra.

12.6.- Libro de uso y mantenimiento del edificio

TEMA 13. LA ORGANIZACION DE UNA OBRA.
13.1.- Programacion de obras. Conceptos 'y Objetivos.
13.2.- Principios basi cos de programacion.

13.3.- Actuaciones previas ala programacion.

13.4.- Métodos de programacion.

13.5.- Cuadro de necesidades; personal, maquinaria, etc.
13.6.- Aplicaciones del método PERT.

13.7.- El control de calidad en la edificacion.

13.8.- Control de recepcion.

13.9.- Control de gjecucion.

TEMA 14. AGENTES DE LA EDIFICACION.
14.1.- Introduccion.

14.2.- El Promotor.

14.3.- El Proyectista.

14.4.- El Constructor.

14.5.- El Director de Obra.

14.6.- El Director de la Ejecucién de la Obra.

14.7.- El Coordinador de Seguridad y Salud.

14.8.- Entidades y laboratorios de control de calidad

U.T.5.- OTROS TRABAJOS TECNICOS.
TEMA 15.- INFORMENES, PERITACIONES, DICTAMENES,
CERTIFICADOS.

15.1.- Introduccion.
15.2.- Clasificacion.
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15.3.- Fases de preparacion.
15.4.- Presentacion.

15.5.- Estructura.

15.6.- Reportaje fotogréfico.

TEMPORALIZACION.-

Cada semana por |o general seimparten 4 horas de docenciade ellas 1,5 horas serén de teoriay 2,5
horas de précticas.

Semana 12 (-17 Septiembre) Introduccion.

Semana 22 (22-24 Septiembre) Teoria Temas 1-2. Préacticas EP-1
Semana 32 (29 Sept-10 ctubre) Teoria Tema 3. Préacticas EP-2
Semana 42 (6-9 Octubre) Teoria Tema 4. Practicas EP-3
Semana 52 (13-15 Octubre) Teoria Tema 5. Practicas EP-4
Semana 62 (20-22 Octubre) Teoria Tema 6. Practicas EP-5
Semana 72 (27-29 Octubre) Teoria Tema 7. Practicas TG-1
Semana 8?2 (3-5 Noviembre) Teoria Tema 8. Practicas TG-1
Semana 9° (9-12 Noviembre) Teoria Tema9. Practicas TG-1
Semana 10° (16-19 Noviembre) Teoria Tema 10. Practicas TG-2
Semana 112 (24-26 Noviembre) Teria Tema 11. Practicas TG-2
Semana 122 (1-3 Diciembre) Teoria Tema 12. Practicas TG-2
Semana 132 (8-10 Diciembre)Teoria Tema 13. Précticas TG-3
Semana 142 (15-17 Diciembre) Teoria Tema 14. Précticas TG-3
Semana 15 (12-14 Enero) Teoria Tema 15. Practicas TG-3

Requisitos Previos

Para un mejor aprovechamiento de los contenidos que se impartiran de OFICINA TECNICA, ©
alumno debe repasar previamente los contenidos recibidos en la asignatura de 1° Expresion
Gréficay Disefio Asistido por Ordenador.

También es importante que repase |os contenidos impartidos en la asignatura de 2° Administracion
de Empresas y Organizacion de la Produccion, asi como todos agquellos contenidos especificos de
la especialidad.

En la medida que se utilizard como herramienta de trabajo los mapas conceptuales y mapas
mentales, en los primeros dias de clase se explicara por parte del profesor como elaborarlos.

Objetivos

- Fundamentalmente se trata de transmitir a los alumnos |os conocimientos basi cos necesarios para
la elaboracién de un proyecto, en todas sus diversidades y fases partiendo del

conocimiento de la normativa legal relativa a disefio, industrias, edificaciones, instalaciones,
procedimientos, etc. y posterior elaboracion y redaccion de los documentos necesarios del
proyecto: memoria, planos, pliego de condicionesy presupuesto.

- Los conocimientos necesarios para la g ecucion de un proyecto técnico, conociendo las funciones
de: el promotor, € proyectista, el constructor, el director de obra, el director de la gjecucion de la
obra, entidades y |aboratorios de control y |os propietariosy los usuarios.

- Conocimientos acerca de la redaccién y elaboracion de Estudios con Entidad Propia y otros

trabaj os técnicos tales como: Estudio de Seguridad y Salud, Estudio de Impacto Ambiental, Planes
de Autoproteccion y Emergencia, Informes, Dictamenes, Valoraciones, etc.
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- Conocimientos basicos sobre la metodologia necesaria para elaborar y dirigir proyectos de:
edificios industriales, edificios comerciales, viviendas anexas a laindustria, almacenes, mercados,
reformas en edificios turisticos y sus instalaciones, edificios de aparcamientos e instalaciones de
todo tipo, tales como -eléctricas, contraincendios, aire acondicionado, fontaneria,
telecomuni caciones,seguridad, fotovoltéicas, solar, térmicas, etc-

-Conocimientos para que e aumno (mediante trabgjo en grupo) sea capaz de redactar y
esguematizar un trabajo sobre un tema de ingenieria, trabajo que exige € manegjo de una ampliay
variable bibliografia, recursos web, etc.

Las actitudes que se trata de ensefiar son las que se precisan para que e alumno adquiera una
preparacion técnica y cuaificada a niveles competitivos, actitudes de: retentiva de datos y cifras,
atencién perceptiva de detalles, capacidad de calculo, coordinacién visomotdrica, psicomotricidad
y ritmo de actuacion y dominio del lenguaje.

Las actitudes que se tratan de fomentar son: buena disposicion para adaptarse a situaciones de
resolucion compleja, predisposicion al trabgjo en equipo, espiritu de observacion y andlisis,
capacidad de critica, asi como asimilacion de la misma, sentido de la responsabilidad, fuerza de
voluntad para superar dificultades y vencer obstaculos y buenas condiciones de actividad y ritmo
personal en sus actividades.

Metodologia

Lametodologia a aplicar esta basada en:

a) Aspectos metodol 6gicos.

b) Aspectos pedagdgicos.

En los aspectos pedagdgicos se cuidara con sumo esmero que las exposiciones sean claras y
ordenadas, planificando al maximo las sesiones y procurando una ensefianza |6gica apoyada en
explicaciones razonables y en la experiencia profesional del docente.

L os aspectos metodol 6gicos se han estructurado en base a las siguientes actividades:

-Clases tedricas.

-Clases practicas como aplicacion de lateoria.

-Ejercicios practicos (arealizar en clase) tutorizados por el profesor.

-Trabajos en grupo que exige e manejo de ampliainformacion y recursos web de todo tipo.
-Explicacion de la metodologia paralarealizacion del trabajo en grupo.

-Videos de grandes obras de laingenieria.

-Visitas virtuales.

-Visitasreales aobras.

-Usos de mapas conceptuales y mentales.

-Tutorias.

-Autoeval uacion de los alumnos.

-Otras actividades.

-Encuestafinal de curso en aras de mejorar la docencia.

Criterios de Evaluacién

1.-EXAMEN TEORICO-PRACTICO.

Para aprobar dicho examen el alumno dispone de hasta de cuatro oportunidades: parcial a finalizar
el programa, convocatoria ordinaria, convocatoria extraordinariay convocatoria especial.

El examen tedrico abarcard el conjunto de las lecciones recogidas en el programay constara de 10
preguntas tipo test (0,05 c/u), 3 preguntas de esguematizacion de temas (0,1 c/u) y un mapa
conceptual (0,7) Total teoria= 1,5 puntos
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El examen préactico tiene una puntuacion maxima de 3 puntos y consistira en € estudio y
resolucién de un problema de Oficina Técnica (metodol ogia, organizacion y gestion del proyecto).
TOTAL EXAMEN TEORICO-PRACTICO: 4,5 PUNTOS.

2.- EJERCICIOS PRACTICOS a redizar en clase tutorizados por e profesor, total 5 ejercicios
(0,30 c/u). TOTAL: 1,5 puntos

3.- 3TRABAJOS A REALIZAR POR EL ALUMNO en grupo (3-5 alumnos) con una valoracion
maxima para cada uno de 1 punto. TOTAL: 3 PUNTOS. De cada uno de dichos trabajos habra
también autoeval uacién y coevaluacion de los alumnos.

Lanotafinal del trabajo serdla media de las tres calificaciones.

4.- ACTITUD DEL ALUMNO hacia la asignatura (asistencia a clase, interés por la asignatura e
innovacion en los temas y presentaciones) TOTAL: 1 PUNTO.

Para aguellos alumnos que lo deseen los examenes tedricos-practicos seran corregidos por €l
profesor en presencia del alumno, en aras de corregir las deficiencias detectadas y provocar un
feed-back entre el profesor y el alumno que permita mejorar la calidad en la docencia.

La CALIFICACION FINAL sera e resultado de la suma de todas |as calificaciones obtenidas (11)
durante el semestre.

Para poder contabilizar |a totalidad de las calificaciones, el aumno ha de obtener un minimo de
0,6 en el examene terdrico y un minimo de 1,20 en € examen practico.

Descripcion de las Préacticas

Ejercicio préctico n° 1 (EP-1)

Elaboracion de un mapa conceptuales y un mapa mental: “La Oficina Técnica como
Departamento de Empresay |la empresa de ingenieria’

Ejercicio practico n° 2 (EP-2)

Estudio de Sentencias del Tribunal Supremo. Debate y resumen de conclusiones.

Ejercicio préactico n° 3 (EP-3)

Determinacion de la normativa aplicable a un proyecto industrial. Elaboracion de un mapa
conceptual. Estudio de una norma mediante la aplicacion de un mapa conceptual .

Ejercicio préactico n° 4 (EP-4)

Disefio de la distribucion en planta de un edificio industrial.

Ejercicio practico n° 5 (EP-5)

Elaboracién de un Mapa mental sobre |os agentes intervinientes en el proceso de la edificacion.

Trabajo en grupo n®° 1 (TG-1)
Elaboracién de un proyecto técnico (a nivel de anteproyecto) que incluya los documentos:
memoria, planos, pliego de condicionesy presupuesto. Trabajo en equipo (Entre 3-5 alumnos)

Trabajo en grupo n° 2 (TG-2)

Presentacion de un tema de ingenieria utilizando para ello recursos e-learning.

Trabajo en equipo (Entre 3-5 alumnos). Se entregara documento escrito (entre 20-50 péginas).

El documento escrito debera incluir necesariamente esquemas, cuadros, gréficos, resimenes,
fotografias, mapas conceptual es, mentales, etc.

El trabajo se expondra en clase mediante €l recurso power point, tiempo maximo de exposicién 20
minutos.

Trabajo en grupo n° 3 (TG-3)
Visita a una obra. Del resultado de la visita elaborar un informe sobre las obras, su gecucion,
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control, adecuacién a proyecto, etc.
Se entregara en documento escrito (entre 20-50 péaginas) que incluird fotografias, esquemas,
cuadros, gréficos, mapas conceptual es, etc.
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